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7.36. Oficina de Programación en Inversiones

A. lOE T1FICACIÓ

OPPCT

IPrograma 11 006 GESTiÓN
1

ISub Programa 11 0008 ASESORAMIENTO YAPOYO I
IActividad/Proyecto I11015573 ESTUDIOS DE PRE-INVERSIÓN I
Componente 11002214 ESTUDIOS DE PRE-INVERSIÓN I
Finalidad 116701 ELABORACIÓN DE PERFIL

1

IOficina 11 0019 OFICINA DE PROGRAMACiÓN EINVERSIONES I

B. DIAG ÓSTICO SITUACIO Al

Fortalezas y Personal técnico bien capacitado y motivados en la

identificación, formulación y evaluación de proyectos.

>- Personal identificado con la Institución y con los problemas de la

Sociedad Local.

y Equipo y material Informático en condiciones favorables.

y Revisión adecuada y oportuna a los Proyectos de Inversión

Pública.

y Trato directo con las oficinas involucradas directamente con el

Sistema Nacional de Inversión Pública.

C. OBJETIVOS ESTRATÉGIC OS

Objetivo General Garantizar la calidad de la inversión pública de la

Municipalidad Distrital de lIabaya.

Objetivo Parcial y Velar porque los Proyectos de Inversión Pública se

enmarquen en las competencias de nivel de Gobierno

Local, en los Lineamientos de política sectoriales y en los

planes de desarrollo local distrital.

Objetivo Específico ,. Evaluar y emitir los estudios de Pre inversión.

y Aprobar y declarar la viabilidad de los proyectos .

>- Realizar el seguimiento de los Proyectos de Inversión
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Pública.

,. Capacitar y brindar asistencia técnica al personal de OPI,

UF Y UE.

D. ESTRATEG IAS PARA A LCA ZAR LA M ETA

>- Revisar oportunamente y cumpliendo anticipadamente con los plazos de

evaluación.

>- Visitar in situ así como hacer el seguimiento oportuno y programado de los

proyectos de inversión.

>- Capacitación e intercambio de experiencia profesional permanente.

E. PRESUPUESTO ASIG ADO y FI A CIAMIE TO

I 11 11

Rubros
Grupo Genérico Monto si.

00 11 05 11 08

"
09

11
18 I

2.1 Personal y "" - -- 81 112,000.00 181 0.00 18Itru
Obliqaciones Socia les

Pensiones y Otras 0.00 81 0.00 181 0.00 r-:Prestaciones Sociales

[11] IBienes y Servicios I1 124.088.00 11 0.00 11 124,088.00 11 0.00 11 0.00 11 0.00 I

EJ Adquisición de .~'" ~, .00 I 1,500.00 I 0.00 I 0.00 lBNo Rnancieros . u .uu

I TO TAL I1 237.588.00 1\ 0.00 11 237,588.00 11 0.00 11 0.00 11 0.00 I
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7.37. Unidad Formuladora de Proyectos de Inversión Pública

A. lOE TIFICACIÓ

IPrograma I 006 GESTIÓN

ISub Programa 11 eoos ASESORAMIENTO yAPOYO I
'"''- lvldcd/Provecto 1015573 ESTUDIOS DE PRE-INVERSIÓN

IComponente 111002214 ESTUDIOS DE PRE-INVERSIÓN I
1 Finalidad 1116701 ELABORACiÓN DE PERFIL I
IOficina

I 0~1a UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS DE INVERSiÓN
PUBLICA

B. DIAG ÓSTlCO SITUACIONAl

Fortalezas )o' Existencia legal de la Unidad Formuladora con reconocimiento de

los órganos competentes y del MEF-DGPM.

)o' Se cuenta con infraestructura adecuada y equipamiento para el

desarrollo de competencias , en un distrito que cuenta con una

diversidad de altitudes asociados a variados ecosistemas .

~ Equipo Técnico de la UF conformado por más del 72% con

profesionales oriundos de lIabaya.

r: Experiencia y conocimientos adquiridos del personal que

conforma la UF en la formulación de Proyectos de Inversión

Pública, cuyo carácter humanitario permite desarrollar

efidentemente las acciones pertinentes.

~ El funcionamiento de la Unidad Formuladora es resultado de un

análisis estratégico con intervención de los actores.

,. Existencia de Base de Datos e Información documentada para el

desarrollo y elaboración de PIPs.

~ El equipo técnico de la UF respeta la identidad, cultura y

costumbres de las poblaciones involucradas, y reconoce a las

organizaciones enmarcadas en el área de influencia.

)o' Se tiene una estrecha coordinación y concertación con entidades

y organizaciones públicas y privadas.

~ La UF promueve la eficiencia en los procesos sociales y

económicos, la sostenibilidad de sus acciones, la equidad de

género, y el comportamiento de los trabajadores municipales y de

la población objetivo.

)o' Conocimiento de la existencia de recursos arqueológicos,
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C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA OPPCT

culturales y paisajísticos a lo largo de todo el distrito, y de los

procesos para atender su demanda.

» Al ser un equipo que recién se conforma , existe el riesgo de

predominio del individualismo.

» Escasa implementación de bienes e insumas, producto del inicio

de una nueva gestión.

)o- Equipamiento de la UF con varios años de antigüedad, los

mismos que en un corto tiempo quedarán desactualizados.

» Programación Técnica y Presupuestal proveniente de lo

planificado por la gestión anterior en base a sus objetivos y

resultados, que difiere a la actual gestión.

)o- Inexistencia de Herramientas Estratégicas actualizadas, que

permitan establecer adecuados lineamientos de política de

desarrollo .

)o- Falta de material de escritorio , en especial de artículos de

papelería que impide la impresión de estudios preliminares y

avance de proyectos; aunado a un proceso lento de

implementación por las áreas correspondientes.

,. Débil Estructura Organizaciona l que limita un adecuado

desempeño de funciones.

» Conflictos para la culminación de PIPs por las exigencias de

documentación oficial de aparte del Ministerio de Cultura (p. e.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueológicos), Ministerio

de Agricultura (p. e. Autorización de uso de agua), Ministerio de

Salud (p. e. Programa de Adecuación del Medio Ambiente).

)o- Engorrosos trámites administrativos.

)o- Desconocimiento de normas y procedimientos legales en la

gestión pública.

Debilidades

D

1I Objetivo General 1 Contribui r al desarrollo Socio - Económico y ambiental del 111

distrito de lIabaya mediante la formación de Proyectos de

Inversión Pública.

Objetivo Parcial » Formular Proyectos de Inversión Pública de la

Municipalidad Distrital de lIabaya.

Objetivo Específico )o- Accionar la Unidad Formuladora para la formulación de
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proyectos de inversión pública viables y sostenibles,

como instrumentos de desarrollo.

y Elaborar estudios de pre-inversión para la obtención de la

viabilidad del gasto para la ejecuc ión del presupuesto de

inversión pública.

O. ESTRATEGIAS PARA ALCA ZAR LA M ETA

y Generación de documentos administrativos.

y Participación de reuniones y coordinación con unidades orgánicas de la MDI.

y Implementación y operación de requerimientos de información.

~ Generación y trámite de documentos técnicos.

y Elaboración de términos de referencia para el desarrollo de proyectos de

inversión pública.

y Implementación de fichas técnicas y de registro en el Banco de Proyectos del

SNIP.

E. PRESUP UESTO ASIGNADO Y FINA CI AMIE TO

1 11

li Rubr os IGrupo Genérico Monto s] ,

I 00 11 05 11 08 11 09 ~

EJ Personal y

I 469 ,058.00 I~I 469,058.00 I~I 0.00 r-.Obliqaciones Sociales

EJ Pensiones y otras

I 9,000.00 IEJI 9,000.00 IEJI 0.00 r-.Prestaciones Social es

[ill 1 Bienes y Servicios 1I 704 ,382.00 1I 0.00 1I 704,382.00 11 0.00 1I 0.00 I 0.00 1

~ 1Otros Gastos 11 4,000.00 1I 0.00 11 4,000.00 11 0.00 11 0.00 I 0.00 1-. Adquisición d e Activos 1 1,500.00 I~ 1,500.00 ~I 0.00 I~No Rnancieros

1 TOTAL 1I 1' 187,940.00 1I 0.00 I 1 1'187,940.00 11 0.00 11 0.00 11 0.00 1
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.38. Di isión de Estudios Definitivos

A. lOE TIFICACIÓN

11Oficina 111 DIVISiÓN DE ESTUDIOS DEFINITIVOS
11

B. DIAG ÓSTIC O SITUACIO A L

Fortalezas ,. Equipo de profesionales necesarios con experiencia en la

elaboración de estudios y expedientes técnicos.

,. Se cuenta con presupuesto derivado de los Proyectos de

Inversión Pública (PIP) aprobados para derivarlos en insumas de

trabajo.

r: Se cuenta con infraestructura adecuada los mismos que se

encuentra con mobiliario.

,. Se cuenta con el respaldo presupuestal del Canon minero.

,. Alta dirección predispuesta a escuchar y absolver nuestras

necesidades.

Debilidades >- Dependencia de trabajo en función de los PIP formulados por la

UF y aprobados por OPI.

,. Inestabilidad laboral de los profesionales, ya que el trabajo estará

en función del tipo de proyecto derivado.

,. Carencia de equipos, instrumentos especiales tales como:

Correntómetros , barreno, cilindros infiltrometros, etc. Y de

laboratorios necesarios para realizar los estudios pertinentes

según tipo de proyecto, tales como: laboratorio para calidad de

agua, laboratorio de calidad de materiales, etc.

>- Carencia de movilidad permanente y disponible para la oficina.

,.. Insuficiente recursos presupuestales para el funcionamiento del

área.

,. Deficiente instalación de redes eléctricas para el funcionamiento

del sistema informático.

,.. Equipos Informáticos desactual izado, inoperativo y obsoletos.

C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

Objetivo General Elaborar estudios definitivos y expedientes técnicos de los

proyectos aprobados por la OPI.

Objetivo Parcial ,.. Establecer propuestas de expedientes técnicos a nivel de

ante proyecto para la comunidad con la finalidad de dar

una idea en el consenso brindando asesoría

correspondiente.
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r Proporcionar asesoría a las demás áreas, en la definición

de proyectos de prioridad y otros según el caso.

r Coordinar, ejecutar y evaluar diseños arquitectónicos

estructurales y de instalación.

Objetiv o Específic o ~ Recopilar la información necesaria de campo para

realizar los estudios, análisis y diseños necesarios.

r Definir las características preliminares de los diferentes

diseños; la ubicación de las diferentes estructuras y

componentes del proyecto en el terreno; la ubicación de

canteras considerando si cumplen las exigencias técnicas

del necesarias.

~ Realizar los cálculos sustentatorio de los diseños

propuestos de las diferentes estructuras de los proyectos.

r Realizar los metrados de las diferentes partidas de los

proyectos.

~ Preparar las especificaciones técnicas, memoria

descriptiva y demás componentes del expediente técnico.

~ Elaborar los costos y presupuestos actualizados de las

diferentes partidas de los proyectos aprobados.

~ Elaborar los planos de las diferentes estructuras del

proyecto así como esquemas necesarios y demás dibujos

y detalles que contribuyan a una adecuada ejecución.

r: Gestionar la aprobación del expediente técnico de

acuerdo a las normas establecidas ante las instituciones

del estado.

o. ESTRATEGIAS PA A ALCANZAR LA ETA

r Disponibilidad de la jefatura del área en la selección del profesional técnico

adecuado.

>- Que los requerimientos de personal técnico especializado, materiales y demás

recursos económicos necesarios sean atendidos en el menor tiempo posible.

r Disponibilidad de movilidad permanente para realizar salidas imprevistas y

necesarias para corroborar un dato importante del campo.

}- Incorporar a la oficina con material bibliográfico de consulta actualizado y

necesario, tales como: La Norma Técnica Peruana, Normas ISO, etc.

r: Incorporar mecanismos de incentivos al personal para su mejor desempeño en el

trabajo.

r Trabajo coordinado y constante comunicación directa entre el personal del área y

con otras áreas, de tal forma se pueda contribuir adecuadamente con la gestión.
}- Capacitación especializada del personal técnico del área.

>- Implementar con equipos de cómputo modernos.

>- Actualización del personal en congresos, talleres y cursos.
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7.39. División de Proyectos de Infraestructura

A . IDENTIFICACIÓ

OPPCT

IOficina 1I DIVISiÓN DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

B. DIAG ÓSTICO SITUACIONAL

Fortalezas y Se cuenta con personal calificado

,. Se cuenta con un nuevo sistema - SIMUN

Debilidades ~ Algunos equipos necesitan ser renovados.

~ Se necesitan nuevos equipos para el buen funcionamiento de la

oficina .

C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

IObjetivo General I
Ejecución de proyectos de infraestructura .

Objetivo Específic o ~ Mejorar las infraestructuras de obras civiles del distrito.

D. ESTRATEGIAS PARA A LCANZAR LA META

}- Capacitación pennanente al personal que labora en el área.
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7.40. DivislÓ de Proyectos Económicos y Sociales

A. IDE T1FICACIÓ

1I Oficina JII DIVISiÓNDEPROYECTOS ECONÓMICOS Y SOCIALES

B. DIAGNÓSTICO SlTUACIONAl

OPPCT

1I

Fortalezas ,. Infraestructura administrativa adecuada .

~ Equipo técnico especializado en proyectos de inversión pública.
,. Soporte logístico y administrativo .

r: Acceso al sistema integrado de la MDI en procedimientos administrativos.

Debilidades r: Dependiente de la celeridad de los procedimientos administrativos del

SIMUN.
,. Dependiente de los documentos de gestión de la Entidad (Plan Estratégico

vigente , MOF, ROF y otras directivas complementarias).

C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

Objetivo General

Objetivo Específic o

Impulsar el desarrollo económico a través de la ejecución de proyectos

orientados a mejorar la productiv idad y competitividad de las

actividades económicas potenciales del Distrito , con inclusión social ,

siendo eficiente en el uso de los recursos asignados .

,. Mejoramiento de la producción y competitividad agraria, pecuaria,

pesquera , artesanal y empresarial orientado a la exportación.

~ Optimizar los servicios orientados a fortalecer las capacidades y

mejoramiento de la calidad de vida de la población .

~ Revaloración y promoción de la identidad cultural y el turismo del

Distrito.

)o Organizar actividades que coadyuven a mejorar la gestión

administrativa y técnica de los proyectos a cargo de la DPES.

o. ESTRATEGIAS PARA ALC ZAR LA META

)o Dirigir y coordinar la elaboración de Planes de Trabajo de Proyectos de continuidad.

,. Implementación de proyectos viables a ejecutar.

r: Coordinación , seguimiento y monitoreo de proyectos sociales y económicos.

,. Gestión de Convenios de Cooperación interinstitucional.

)o Participación de Reuniones consultivas multidisciplinarias.

)o Dirigir y coordinar actividades de fomento a la agroexportación, turismo y servicios .

)o Dirigir y coordinar actividades de extensión social.

)o Elaboración de documentos administrativos y técnicos de gestión.

,. Reuniones de coordinación técnica con proyectos .

> Coordinación técnica en remisión de documentación de proyectos culminados.
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7.41. Ofi ina de Supervisión de Proyectos y Liquidació

A. lOE TIFICACIÓ

OPPCT

/1Oficina 111 OFICINA DE SUPERVISIÓN DE PROYECTOS YLIQUIDACIÓN
11

B. DIAGNÓSTICO SITUACIONAl

Fortalezas , Personal profesional comprometido con el cumplimiento de

metas.

~ Se cuenta con equipos de laboratorio de concreto, Suelos y

Asfalto .

r: Se cuenta con equipos de cómputo para realizar los trabajos.

Debilidades ~ Demora en la asignación de presupuesto, para gastos de

supervisión.

, Equipos de mecánica de suelos en estado deficiente

(descalibrados, y dañados).

C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

Objetivo General Supervisar, Controlar y Liquidar las Inversiones que realiza la

MOl, en la Ejecución de Obras y Proyectos, dentro del Marco

del Sistema Nacional de Inversión Pública y Normatividad

vigente.

Objetivo Específico y Supervisar , Controlar y Liquidar con Eficiencia y Eficacia

los Diferentes Proyectos y Obras.

D. ESTRATEGIAS PARA ALCA lA L ET

>- Contratar los servicios de profesionales de Experiencia conforme a los Proyectos

que se vienen ejecutando en el Distrito

~ Fortalecer el sistema técnico administrativo a través de software.

, Tener acceso a la parte presupuestal de los diversas obras y proyectos.

> Capacitación periódica al Personal de Supervisión.

, Contar con Equipos Topográficos para u mejor control in situ.

> Mantenimiento de los Equipos de laboratorio de suelos (calibración).
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7.42. Área de Liquidación de Obras

A. IDENTIFICACiÓN

11Oficina I11 ÁREA DE LIQUIDACIÓNDE OBRAS
I1

S. DIAGNÓSTICO SITUACIONAL

Personal profesional comprometido con el cumplimiento de

metas.

Se cuenta con equipos de cómputo para realizar los trabajos.

La falta de coordinación e integración entre las diferentes áreas

para la conclusión de las liquidaciones.

Falta de movilidad para las inspecciones de campo.

Deficiente equipamiento del área de liquidaciones (Impresora,

fotocopiadora , anilladora, guillotina manual y engrapador grande)

Deficiencia en documentación e información de informes finales

presentados al área de liquidaciones.

Fortalezas ~

~

Debilidades ~

~

>-

);-

C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

Objetivo General Elaborar los Expedientes de Liquidaciones Técnicas -

Financieras programadas para el año 2011.

Objetivo Específico ~ Elaborar las liquidaciones Técnicas - Financieras de

obras y proyectos económicos sociales.

~ Evaluar la culminación de las obras y proyectos a través

de la recepción y entrega de las mismas.

D. ESTRATEGIAS PARA ALCA ZAR LA El .

)o Contratar los servicios de profesionales para elaborar las liquidaciones.

>- Fortalecer el sistema técnico administrativo a través de software.

~ Tener acceso a la parte presupuestal de los diversas obras y proyectos.

~ Capacitación periódica del personal de liquidaciones.
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7.43. Grupo Funcional de
Tecnológicos

A. IDENTIFICACiÓN

Proyectos Institucionales y

IOfic ina
GRUPO FUNCIONAL DE PROYECTOS INSTITUCIONALES Y
TECNOLÓGICOS

B. DIAGNÓSTICO SITUACIO AL

Forta lezas y Recursos Humanos existente en la actualidad en Oficina

~ Trabajo en equipo.

,.. Ejecución de Proyectos Institucionales y Tecnológicos.

Debilidades ,.. No contar con techo presupuestar .

,.. Tramites de los Cuadros de Necesidades en el Área de Logistica.

y Información de los reportes financieros (Contabilidad y Logística).

~ Ambiente acondicionado para personal (Aire Acondicionado para

Oficina).

,.. Equipamiento de la oficina, (material de escritorio) .

,.. Capacitación para el personal del GFPIT .

C. OBJETIVOS ESTRATÉGICOS

Objetivo General Continuar los proyectos de continuidad e iniciar proyectos

nuevos.

Objetivo Parcial ,. Trabajo de monitorear el avance físico y financiero de

cada proyecto.

Objetivo Específico ,.. Controlar y monitorear el avance físico y financiero de los

proyectos a cargo del Grupo Funcional de Proyectos

Institucionales y Tecnológicas..

D. EST ATEGIAS PARA ALCANZA LA ETA

~ Según avance físico y financiero de los proyectos por componentes.

Plan Operat ivo Institucional PO I - 201 1 Página 89



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA OPPCT

11. ANEXOS - PLAN
DE ACTIVIDADES
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PLANOPERATIVO INSTITUCIONAL2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

OPPCT

ANEXO N°I 01 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA CPC. JOAQuíN MARIN CHAvEZ
PROGRAMADA ANUAL

EJECUC ION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL 1 n III IV
1 Informedeseguim. medidas correctivas. Informe 2 1 O 1 O- - - - ~---.

2 Informeanual para el concejo Municipal. Informe 1 1 O O O
- - - - ,

3 Veeduria: Procesos deselección. Informe 10 2 3 2 3- - - :-
4 Verificar el cumplimientodela Ley de Transparencia. Informe 1 1 O O O- - - -

~5 Verificar elcumplimiento del TUPAy ley del silencioAdministrativo. Informe 12 3 3 3__o -- --
6 Evaluacion de la estructura del Control lntemo. Informe 1 O O O 1

- _ _ o -- -- -
7 Veeduria a la tomade inventarios fisicos. Informe 1 O O O 1- . - - - -
8 Evaluacion de denuncias. Denuncia

12 3 3 2 4
- '- evaluada_ -- - - .- ,-
9 Geslion administrativa de la oficina del OCI. Gestion 12 3 3 3 3- _ .- - - - - - --- - -
10 Informe demedidasdeausteridad. Informe 1 1 O O O- - _. - ~ --
11 Atencion deencargos dela CGR. Atención 1 0.25 0.25 0.25 0.25- - - - .- - _.-
12 Examen Especial a los procesos deselección periodo 2010. Informe 1 O O 1 O

f::0'S T~R \(h~<) (d.

# Opp ~)
¡, ~¡
~ } /
~.
' .....:;;::- -
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r MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA--- -
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DEACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

PROCURADURIAPUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

OPPCT

ANEXO N°l 02 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META Fls lCA ABOG. GREGa RIO MARQUÉZVlZARRAGA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRA L

N° DESCRIP CiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II III IV
1 Demandas judiciales. Acción 17 5 4 4 4
2 Contestaciones de demandas judiciales. Acción 130 50 40 20 20
3 Denuncias. Documento 31 10 7 7 7
4 Memorandum. Documento 145 60 45 20 20
5 Informes. Documento 45 15 10 10 10
6 Oficios. Documento 17 5 4 4 4

p
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PLANOPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑ O2011

GERENCIA MUNICIPAL

OPPCT

ANEXO N°I 03 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA ING. E. JUANCANO VILLANUEVA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II II I IV
1 Verificar el cumplimiento de las acciones administrativas realizadas por105 órganos de la Municipalidad. Documento 50 5 15 15 15
2 Conducir acciones para mejorar eldesempeño institucional a través de reuniones detrabajo. Acción 25 5 8 8 4
3 Emitir disposiciones sobre cumplimiento de recomendaciones derivados delas acciones decontrol. Documento 50 5 15 15 15
4 Verificar el cumplimiento de Plan de Acción y Presupuesto de laGerencia Municipal. Informe 12 3 3 3 3
5 Presentar alAlcalde 105 Planes, Programas y Proyectos Municipales. Documento 10 1 2 4 3
6 Representación Municipal. Evento 25 3 9 8 5

-

7 Emisión de Resoluciones. Resolución 150 20 35 45 50
-

8 Emisión de Memorandum. Documento 520 100 150 150 120
-
9 Emisión deOficios y Cartas. Documento 900 200 200 250 250
10 Emisión de Informes. Documento 24 6 6 6 6

-¡,
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OPPCT

ANEXON°I 04 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FislCA ARQ. RENÉPORTUGAL ROSAS

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II III IV

1 Organización y saneamiento delos límites territoriales del Distrito de lIabaya.
Acciones 6 3 3 O O
técnicas

2 Formular y evaluar instrumentos técnicos normativos en materia de planeamiento y/o ocupación del territorio.
Documento 9 O 2 3 4

Técnico

3 Actualización y mantenimiento del Sistema de Información Geográfico(SIG ) Catastral y Territorial.
Predio 1200 300 300 300 300

Actualizado
4 Atención permanente a solicitudes referidos al uso del territorio. Expediente 12 3 3 3 3-
5 Otorgar seguridad jurídica (Saneamiento fisico legal) a los bienes inmuebles que son intervenidos por laMunicipalidad

Inmueble 12 O 3 4 5
Distrital delIabaya antes, durante y posterior a laejecución deobras.

6 Transferencia de proyectos y obras a los sectores que correspondan. Expediente 12 O 3 4 5
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OPPCT

GRUPO FUNCIONAL DE SEGURIDAD DEPROYECTOS YACTIVIDADES ANEXO N°! 05 I
ACCiÓN O ACTIVIDA DES

METAFíSICA ABOG. NICAS/O MAMANI CORONADO
PROGRAMADAANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAl I II III IV
1 Realizar el diagnostico de Seguridad Y Salud Laboral MOl Informe 1 1 O O O-- ---~--- ------ - -
2 Elaboración del Plan de Trabajo Anual deSeguridad y Salud Laboral 2011 Documento 1 1 O O O

----- ------ --- - ---
3 Aprobación de Reglamento Intemo deSeguridad y Salud Laboral MDI Documento 1 1 O O O

- ----- -- --- ----- ---------
4 Conformar el comitede Seguridad y Salud Laboral dela MOl Documento 1 1 O O O

---------- - --- - - - --~---
5 Identificar los problemas yproponer mejoras Informe 4 1 1 1 1

1- ------ ----------- ------ - ------
6 Formulación del Presupuesto Analítico 2012 Informe 1 O O O 1

f- --------- -- --- - - --- ---- ------
7 Elaborar informacion de seguridad de proyectos y actividades Informe 12 3 3 3 3

---------- ---- - ---- - ----------
8 Monitorear y evaluar los indicadores de seguridad Informe 4 1 1 1 1--r--- ------------- -- ---- ---- - ---- -- --
9 Elaborar laestadistica de accidentes e incidentes de trabajo Informe 12 3 3 3 3- -------- -1----- - --------
10 Dotar a los trabajadores de implementosdeseguridad necesarios Informe 11 2 3 3 3
"- ------- --- ----
11 ~ealiza ~ursoslconferencias decapacitacion a los trabajadores Informe 11 2 3 3 3

-------- ----------- -- - --- ---
12 Efectuar ch~as de seguridad ysalud laboral encampo Informe 285 60 75 75 75.- ------- -- ---- ---- ----- -
13 Coordinar laejecución de losprogramas desaludocupacional Informe 4 1 1 1 1-- ---- ------- ------ - ----- ----
14 Distribucion del Reglamento Intemo de Seguridad y Salud Laboral MOl Informe 4 1 1 1 1

f- ------ - --- - ---- ------
15 Establecer acciones de control y prevencion Informe 240 60 60 60 60

- ---------- -----------~--
16 Verificar el cumplimiento del Reglamento Intemo de Seguridad y Salud Laboral MOl Informe 11 2 3 3 3

f- - -- ----------------
17 Control deasistencia ypermamencia de personal Informe 12 3 3 3 3----------- -----
18 Participacion en inventario patrimonial de almacen y ambientes Informe 4 1 1 1 1------------~ ----- --- --~------.- ---
19 Administrar e informar sobre el uso deequipos informaticos y vehículos Informe 4 1 1 1 1
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OFICINA DEASESORIA LEGAL

OPPCT

ANEXO N°I 06 I
ACCIÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA ABOG. ARACELI BLANCOBARREDA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCI ON/TRIMEST RAL

N° DESCRIPCIÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 In IV

1 Proyección deResoluciones de Alcaldía que provengan de procesos administrativos intemos para el funcionamiento
Resolución 530 110 120 130 170

de losdiversos sistemas de la Municipalidad. ------'
2 Proyectar y elaborar Contratos, Adendas y Convenios. Contrato 200 50 50 50 50
3 Absolver las consultas formuladas por los demás órganos de la Institución a través de Informes Legales. Informe 190 40 50 50 50

1-

4 Pifusión delaLegislación Actualiza a las demás oficinas para el mejor funcionamiento sistemático de la institución. Oficio 35 6 10 8 11

5 Proposición de Proyectos de Normativas intemas tales como Directivas, Reglamentos y otros para el funcionamiento Directiva y/o 12 3 2 4 3
de la Entidad, en coordinación con las demás áreas y oficinas. Reglamento

---------
6 ~evisión delas Bases, Adicionales, provenientes de los expedientes deprocesos de selección. Resolución 68 10 20 18 20

---- ---------

7 Regularización de laemisión de informes legales para la implementación de las medidas deseguimiento y control de
Informe 15 3 5 4 3

- los actos administrativos gue aprueben la viabilidad y la ~iecución de los proyectos de inversión.
8 Resolver en segunda instancia los recursos impugnativos administrativos sobre reposición laboral y otros. Resolución 100 15 20 35 30

",,~.....)\,... • '""lo
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-...:.. e
:::: '-'o "\-. n·
o ....... -
% r-

" -

Plan Operativo Institucional POI - 2011 Página 96



MUNICIPALIDADDISTRITAL DE lLABAYA
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CRONOGRAMA DEACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

SECRETARIA GENERAL YTRAMITE DOCUMENTARlO

OPPCT

ANEXON°I 07 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FlslCA ABOG. MAGDALENA DEL ROSARIO MENA CAIPA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV
1 Elaboración de Acuerdos deConcejo Documento 52 13 13 13 13

---- -
2 Elaboración de Resolución deConcejo Documento 60 15 15 15 15

- -- -
3 Elaboración de Ordenanzas Municipales Documento 16 4 4 4 4

--
4 Elaboración de Decretos deAlcaldía Documento 8 2 2 2 2
-- - -
5 Publ icacion y Difusión de las Normas Municipales y Acuerdos de Concejo Documento 740 185 185 185 185

------- --- - --
6 Elaboración de Resolución de Alcaldía Documento 600 150 150 150 150

- - --- -- -
7 Tramite Documentarlo Documento 3200 800 800 800 800
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OPPCT

ANEXO N°I 08 I,
METAFlslCA IEPIFANIA CALlZAYA CRUZ

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMEST RAL

UNIDADDE CANTIDAD
MEDIDA ANUAL I n III IV

Resolución 1 1 O O O

Oficio 1 1 O O O
-----

Cronograma 1 1 O O O

ML 23 6 7 7 3

ML 2 1 1 O O
-

Reporte 1 O O 1 O
- ------ - -

Unidad 1 O O 1 O
---

ML 3 1 1 1 O
-- ------
ML 3 1 1 1 O

Unidad 4 1 1 1 1

Unidad 3 1 1 1 1--
Unidad 900 180 200 330 190

Unidad 1000 230 250 300 220

Unidad 1020 250 300 250 220--
Unidad 100 25 25 25 25

Unidad 1020 250 300 250 220

Unidad 12200 2500 3000 3200 3500

Unidad 1 O 1 O O

ML 1000 1000 O O O

Unidad 2500 1000 1500 O O

Unidad 1 1 O O O
Acta 1 1 O O O

Expediente 10 O 10 O O
ML 10000 10000 O O O

Capacitación 10 3 2 3 2
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DESCRIPCiÓN

ACCiÓN o ACTIVIDADES

N°

ARCHIVO CENTRAL

1 1Elaborar el Plan Anual detrabajo del órgano deadministración dearchivos

~I Recepción detransferencias documental de los Archivos de Gestión al Archivo Central

5 Elaboración del Inventario general

6 1Elaboración de Inventario deregistro topográfico

7 I Elaboración de mapa topográfico

8 I Clasificación Documental

111 Traslado intemo de cajas archiveras--------
121Seguimiento de documentos (informes, cartas, oficios)

91 Ordenamiento Documental
1O Signatura de cajas archiveras

151Consultas

16 1Colocación de documentos en su lugar

131 Búsqueda dedocumentos

141 Prestamos

171 Fotocopias

181Cronograma Anual de Eliminación documental

1911dentificar y seleccionar los documentos de valor temporal según tabla deretención de documentos

20IAdecuación en cajas archiveras

231Envió deexpedientes al Archivo Regional de Tacna

211Elaboración de inventarios deeliminación

221Sesiones del ComitéEvaluador deDocumentos

241 Digitalización del fondo documental (valor permanente)

251Desarrollode capacidades enelpersonal responsable de archivos

21 Evaluación del PlanAnual Archivístico 2010
-:3 Elaborar cronograma de transferencia delos Archivos deGestión al Archivo Central Ilt·-
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DEACTIVIDADESA EJECUTAR AÑO2011

OFICINA DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO y COOPERACIONTECNICA

OPPCT

ANEXON°I 09 I
ACCIÓN O ACTIVIDADES

META FíSICA ECO. LUIS ALBERTO ADUVIRE SOTO
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV

1 Elaboración de Memoria Anual dela MOl. Documento 1 1 O O O
-
2 Elaboración de Plan deDesarrollo Local Concertado. Documento 1 O 1 O O

3 Coodinaciones y capacitaciones en Materia de Planificación y Presupuesto. Informe 8 2 2 2 2

4 Reuniones deCoordinación Consejo de Coordinación Local Distrital. Acta 2 1 O O 1
- -

5 Reglamento de Proceso de Presupuesto Participativo. Documento 1 1 O O O
-- - --- ---

6 Desarrollo de Proceso dePresupuesto Participativo. Acta 4 O 4 O O
- -

7 Revisión del Plan Estratégico Institucional para su aprobación. Documento 1 O 1 O O_. ----------- -
8 Revisión del Reglamento deOrganización y Funciones (ROF) y Estructura Orgánica para suAprobación. Documento 1 O 1 O O

- - ---
9 Revisión de Cuadro deAsignación y Personal (CAP) para su aprobación. Documento 1 O O 1 O

--- -------------
10 Revisión del Manual de Organización y Funciones (MOF) para su aprobación. Manual 1 O O 1 O
11 Revisión delAnteproyecto PIA para su aprobación y presentación a la MPJB. Documento 1 O 1 O O

---- -
12 Formulación de Anteproyecto de Plan Operativo Institucional. Documento 1 O 1 O O

----
13 Proyecto de Plan Operativo Institucional. Documento 2 O O 1 1

- ----
14 Evaluación del Plan Operativo Institucional. Documento 4 1 1 1 1

15 Revisión del Proyecto PIA para su aprobación y presentación a la MPJB. Documento 2 O O 1 1
-

16 Cumplimiento de Metas del Plan de Modemización Municipal. Acción 2 O 1 O 1

17 Cumplimiento de Metas del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestión Municipal. Acción 2 O 1 O 1

18 Consignación de Metas SIMUN para actividades y proyectos. Acción 90 60 20 5 5

19 Atención a Usuarios y Público en General en Temas deProgramación Presupuesta!. Atención 160 40 40 40 40
-

20 Elaboración de Procedimientos Administrativos y Directivas. Documento 3 1 1 1 O

~ ~
Pla n Ope rativo Ins t it ucional POI - 2011 Página 99



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
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CRONOGRAMA DEACTIVIDADESA EJECUTAR AÑO2011

GRUPO FUNCIONALDE PRESUPUESTO

OPPCT

ANEXO N°I 10 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FíSICA ING. MILBER OROCHE GUTIERREZ

PROGRAMADAANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Formulación de Anteproyecto de Presupuesto Institucional de Apertura. Documento 1 O 1 O O

2 Formulación deProyecto de Presupuesto Institucional deApertura. Documento 1 O O 1 O
-- -

3 Formulación dePresupuesto Institucional de Apertura. Documento 1 O O O 1

4 Evaluación de Presupuesto Institucional de Apertura. Documento 1 O 1 O O
----- ---

5 Conciliación de Marco Presupuestal con DCNP. Documento 2 1 O 1 O
---- ------- - ---

6 Certificación y Compromisos Anual. Certificación 540 135 135 135 135
- - -- ----- -------

7 Formulación y Modificaciones Presupuestarias. Modificación 12 3 3 3 3
- ---- --------------

8 Proyección de Resoluciones de Modificaciones Presupuestarias. Resolución 12 3 3 3 3
-------------- - - - -

9 Proyección deResoluciones de Crédi tos Sumplementarios. Certificación 4 1 1 1 1
- -

10 Certificaciones Presupuestales de Actividades y Proyectos. Certificación 600 150 150 150 150
---

11 Certificaciones de Procesos deSelección. Certificación 252 63 63 63 63
Afectaciones deÓrdenes deCompra y Servicio.

---------- - -
12 Afectación 3700 925 925 925 925
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CRONOGRAMA DEACTIVIDADESA EJECUTAR AÑO2011

GRUPOFUNCIONAL DE RACIONALlZACION

OPPCT

ANEXON°I 11 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA CPC. WILLlAM llCONA HUAMÁN
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCR IPCIÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II II I IV
1 Elaboración de Directivas Internas. Directiva 7 1 2 2 2

-

2 Informe Situacional Documentos deGestión Informe 4 1 1 1 1
----

3 Revisión y actualización del TUPA. Informe 4 1 1 1 1

4 Elaboración del Plan de Desarrollo Institucional. Documento 1 1 O O O

5 Proyecto deReglamento de Funcionamiento del Concejo de Coordinación Local. Documento 1 1 O O O

6 Actualización de Reglamento deOranización y Funciones (ROF) y Estructura Orgánica. Documento 1 1 O O O

7 Aplicativo para validación de Entidades Públicas - AVEP. Informe 2 1 1 O O
- -

8 Proyecto deReglamento de Organización y Funciones (ROF) y Estructura Orgánica. Documento 1 O 1 O O

9 Proyecto deCuadro de Asignación y Responsabilidades (CAP). Documento 1 O 1 O O

10 Proyecto de Manual de Organización y Funciones (MOF). Documento 1 O 1 O O
---- - -

11 Registro Nacional de Municipalidades RENAMU . Informe 1 O 1 O O
- ----

12 Remisión Vía Sistema Aplicativo Rendición de Cuentas delaContraloria General de la República. Remisión 1 O 1 O O
-------

13 Proyecto deManual de Procedimientos Administrativos (MAPRO). Manual 1 O O 1 O
----

14 Elaboración de Manual de Operaciones. Plan 1 O O 1 O
---

15 Implementación del Sístema deControllntemo. Acción 3 O 1 1 1
- -

16 Elaboración de otros Planes deGestión Municipal. Plan 2 O O 1 1

17 Eventos deCapacitación Gestión Pública. Evento 4 1 1 1 1
-

18 Reuniones deCoordinación en Temas de Racionalización. Reunión 4 1 1 1 1

;
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UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LAIN FORMACION y COMUNICACIONES

OPPCT

ANEXO N°I 12 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FlslCA ING. GLADYS CALDERÓNQUISPE
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV
1 Mantenimiento de Equipos de Cómputo. Acción 1600 400 400 400 400

-
2 Mantenimiento de Repetidoras y equipos de Comunicaciones. Acción 56 14 14 14 14

-- - -
3 Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de Networking. Acción 100 25 25 25 25

____ o -
4 Capacitación del sistema SIMUN. Persona 110 30 50 20 10

- --- - ----
S .Qopias deSeguridad de servidores. Acción 520 130 130 130 130

-------- ----- --------------
6 Mantenimiento de preventivo de servidores. Acción 16 4 4 4 4

------ - ----- --- -- -
7 Actualización de Página web. Acción 200 50 50 50 50

P.
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GERENCIA DE OPERACIONES

OPPCT

ANEXON°I 13 I
ACCIÓN O ACTIVIDADES

METAFíSICA CPCC. ADRIAN COTRADO ADUVIRE
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II I II IV

1 Proponer y elaborardirectivas administrativas, relacionadas a la Gerencia y Unidades de su dependencia. 4 1 1 1 1

2 Planificar, organizar, controlary ejecutar labores administrativas en materia de contabilidad, personal, logistica, 231 43 62 63 63
tesorería eouoo mecánico v servicios locales v sociales.

3 Organizar, ejecutar ycontrolar las operaciones financieras y contables. 231 43 62 63 63
4 Supervisary controlarlaadministración de los bienes de lapropiedad dela Municipalidad. 12 3 3 3 3
5 Revisar, firmar y visar los documentos de compromiso y ejecución presupuesta!. 15000 2500 3500 4000 5000
6 Visar la información financiera y presupuestaria a la Dirección Nacional deContabilidad Pública. 4 1 1 1 1
7 Asesorar y/o emitir opinión técnica sobre los sistemas adminsitrativos decompetencia de laGerencia. 12 3 3 3 3

-
8 Dirigir, supervisar yevaluar el control de lagestión adminsitrativa económica y financiera de la municipalidad. 231 43 62 63 63

- -
9 Absolver consultas, emitir opiniones sobre los asuntos de competenciadelaGerencia. 231 43 62 63 63
10 Coordinar las acciones de ejecución presupuesta!. 231 43 62 63 63
11 Coordinar las acciones de control presupuesta!. 231 43 62 63 63

-
12 Supervisar y controlar los inventarios, registros contables y los balances. 231 43 62 63 63
13 Evaluación deactividades programadas. 4 1 1 1 1

Plan Ope rativo Insti tu cional POI - 2011

~':'\"'

:.:..; w
,)

., ~
, \

'\
-. r-

Página 103



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

UNIDAD DE PERSONAL

OPPCT

ANEXON°I 14 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA ABOG. JOYO DE LA CRUZ RAFAEL
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV
1 Elaboración de informes Informe 160 40 40 40 40
2 Elaboración deOpiniones Técnicas Informe 120 30 30 30 30
3 Planear, asesorar, evaluar y controlar las acciones de los procesos y procedimientos del Sistema dePersonal Actividad 39 30 3 3 3
4 Formular prácticas dentro del sistema depersonal Directiva 4 1 1 1 1

-
5 Formulación deplanillas Plani lla 12 3 3 3 3

-
6 Revisión de Planillas Planilla 12 3 3 3 3
7 Emitir Informes Técnicos con respecto al area deremuneraciones. Informe 12 3 3 3 3

-
8 Emitir Informes Técnicos con respecto a los procesos técnicos. Informe 120 30 30 30 30

-
9 Elaborar opinión técnica sobre documentos degestión (PAP) Documento 2 1 O O 1

-
10 Emisión de informes técnicos especializados Informe 32 8 8 8 8

-
11 Emisión de informes escalafonarios según solicitud Informe 10 2 3 3 2
12 Proyectar resoluciones Resolución 60 15 15 15 15
13 Formulación y aprobación del rol devacaciones Resolución 1 1
14 Declaración AFP Declaración 12 3 3 3 3
15 Elaboración deplanillasAFP Planilla 12 3 3 3 3
16 Consolidación de cuotas patronales Cuadro 12 3 3 3 3
17 Elaboración de Declaraciones Juradas Documento 32 8 8 8 8
18 Elaboración del PDT (SUNAT) Registros 12 3 3 3 3
19 Elaboración deconstancias de trabajo Documento 400 100 100 100 100
20 Elaboración decertificados de trabajo Documento 600 150 150 150 150
21 Presentar información para el OCI \ '\ Cuadro 1 O O O 1'. ,
22 Emi tir informes

~- -

4. \.' Informe 48 12 12 12 12~

.~ , ....

23 Ingreso de información al SIAF , r--« Planilla 750 187.5 187.5 187.5 187.5-"-

24 Elaboración, modificación del PAP
~

2 O ODocumento 1 1
25 Elaborar el Plan Operativode la Unidad Documento 1 1 O O O

26 Elaborar el Plan Estrategicodela Unidad Documento 1 1 O O O
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

UNIDAD DE PERSONAL

OPPCT

ANEXO N°I 14 I
ACCiÓN O ACTIVIDAD ES

META FlslCA ABOG. JOYODE LA CRUZ RAFAEL
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
27 Actividades recreativas culturales Actividad 9 2 3 3 1

-
28 Otras actividades Documento 22029 5507 .25 5507.25 5507 .25 5507 .25

-
29 Atención a casos sociales Visita 8443 2110.75 2110 .75 2110 .75 2110 .75

--
30 Capacitación apersonal Curso 6793 1698.25 1698 .25 1698.25 1698 .25

------- -
31 Emisióndebolelas depago boleta 1500 375 375 375 375

--- - -
32 Actualización delos legajos delpersonal nombrado Archivador 150 37.5 37 .5 37.5 37.5

----------- - -

33 Mantener actualizada ladata del personal nombrado y contratado por gastos corriente_s__ Documento 4 1 1 1 1
------ - --

34 Atualización delegajos del personal deconfianza File 32 8 8 8 8
---- --- -

35 Reorganización y actualización delegajos depersonal nombrados Archivador 7 1.75 1.75 1.75 1.75
36 Actualización delegajos depersonal contratado File 300 75 75 75 75-
37 Elaboración decontratos deproyectos deinversión Contrato 4800 1200 1200 1200 1200

- -
38 Control deTarjetas Diarias deasistencia del personal contratado y cas Tanetas 4000 1000 1000 1000 1000
39 Atención alciudadano, enla entrega deinformación requerida, en aplicación dela ley de transparencia Informe 180 45 45 45 45

f
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MUN IC IPALIDAD DISTRITAL DE lLABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMADE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

UNIDAD DELOGISTICA

OPPCl'

ANEXO N°I 15 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FislCA ADM. JULIO CÉSAR SALAS RAMOS

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCIONITRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV
1 Supervisión y Procesamie~de Cuadros deNecesidades deBienes. Documento 780 180 200 250 150

- - - - - - - - - - - - - - - -
2 ~pervisión yProcesamiento~Cuadros deNecesidades <!.:.-Servicios. Documento 590 120 150 200 120....,. - - - - - - - - - - - - - - - - - -
3 Elaboracióny Registro ~IAF~Ordenes deComp~ Documento 780 180 200 250 150

- - - - - - - - - - - - - - - - -
4 Elaboración y Registro al SIAF de Ordenes de Servicio:..... Documento 590 120 150 200 120- - - - - - -- - - - - - - - - - - -
5 Elaboración deExped~nte~de Contratación para Procesos Expediente. 165 30 45 50 40

- - - - - - - - - - - - - -
6 Elaboración deContratos. Documento 77 15 20 24 18

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - --
7 Realización deCotizaciones deBienes y Servicios. Acción 1350 280 350 450 270- - - - - - - - - - - - -- - - - - - -
8 Licitación Pública. Proceso 9 1 3 3 2

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
9 Concurso Público. Proceso 3 O 1 1 1
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

10 Adjudicación Directa Pública. Proceso 15 3 4 5 3- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
11 Adjudicación Directa Selectiva. Proceso 48 9 12 15 12- - - - - - - - - - - - - - - - - -
12 Adjud icació~Direct~deMenor Cuanlia. Proceso 100 20 30 30 20

- - - - - - - - - - - - - - -
13 ~!lg istro deProcesos (SEAC~ Unidad 172 30 50 54 38- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
14 Remisión de informesde la Unidad deContabilidad Documento 12 3 3 3 3
- - - - - - - - - - - - - - - - - - ~ - - - - - -
15 Rejlistro yTramite dedocumentos decompra. Documento 780 180 200 250 150- - - - - - - - - - - - - - - -
16 Registro yTramite ~ docu,::entos d-.e. servicio. Documento 590 120 150 200 120

- - - - - - - - - - - - - - - - - -
17 Elaboración del Plan Anual deContrataciones yAdquisiciones. Documento 2 1 O O 1

:--..

VD
~" il'~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE lLABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL

appeT

AN EXO N°I 16 I

ACCi ÓN O ACTIVIDADES
META Fls lCA NICANOR QUISPECOPA

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIME STRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I [[ III IV

1 Revisión Inventario Fisico 2010 - Transferencia Acción 1 1 O O O

2 Implementación control fisico deAlmacenes Unidad 2 1 O 1 O
--- --

3 Elaboración Reglam. Alta, Baja deBienes Unidad 1 1 O O O

4 Preparacion e registro en el SIMI y su presentacion a la SBN Unidad 1 1 O O O

5 Reporte dela informacion contable y su conciliacion Unidad 4 1 1 1 1

6 Identificar, codificary registrar los bienes muebles Unidad 4 1 1 1 1
- -

7 Recopi lar ladocumentacion administrativa y documental delos bienes Unidad 2 1 1 O O

8 Saneamiento deBienes Muebles e Inmuebles Acción 1 O 1 O O
-- - -

9 Valorizar mediante tasacion los bienes muebles que carecen devalor Acción 1 O 1 O O

10 Reclasificación de los activos Fijos e Inf. Públ ica para su Depreciación Acción 1 O 1 O O
-

11 Implementación recinto demayor seguridad p/alm. debienes mueblesy otros Acción 1 O 1 O O
- -----

12 Reuniones Bimestrales de trabajo Acción 8 2 2 2 2

13 Directiva Ingreso y Salida deBienes remanentes deobras Acción 1 O O 1 O
---------

14 Invent. debienes no depreciables 2011 (Verif. debienes que nosuperan Ya UIT) Acción 1 O O O 1

15 Nominación deComisiones deInventario 201 1 Acción 1 O O 1 O
-
16 Inventario Físico 2011 (Trabajo decampo) Acción 1 O O O 1

17 Inventario Valorado 2011 (Trabajo contable) Acción 1 O O O 1

-#,\
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MUNIC IPALIDAD DISTRITALDE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 201 1

ALMACEN CENTRAL

OPPCT

AN EXO N°I 17 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES METAFlslCA CELEDDNIOILLACUTIPAMANUELO
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL
N° DESCRIPCiÓN UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV
1 Revisión del Inventario Fisico2011-Transferencia. Acción 2 1 1 O O

- -------- -- ---------- -_.-1-- - - -- ---
2 Implementación control fisicodealamacenes. Acción 4 1 1 1 1------ ----- ------ ---- ---
3 Reportedela información contable y su consolidación. ___________________ Acción 4 1 1 1 1--- ---------- --- - ----
4 Implementación recintodemayor seguridad plalm. Debienes mueblesy otros. __ __ __ __ _ __ Acción 4 1 1 1 1--- --- - ---------- --_.-
5 Reuniones decoordinacióndetrabajo. _____________________ Acción 8 2 2 2 2---- -------1--- ---
6 ElaboracióndePecosas 2011. Pecosa 1370 250 310 390 420
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MUN ICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLANOPERATIVOINSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

UNIDAD DE CONTABILIDAD

OPPCT

ANEXON°I 18 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FlslCA CPC. DELSY JUDITH QUISPE FLORES

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II III IV

1 Presentar los Estados Financieros y Presupuestales 2010, ante laContaduría Pública de la Nación. Acción 1 1 O O O

2 Presentacion del DAOT. Acción 1 1 O O O
--

3 Presentar los Estados Financieros y Presupuestales 2011, ante la Contaduría Pública de la Nación. Acción 3 1 1 1
4 Impresión deLibros Contables Principales- 2011 (tomos). Acción 7 1 2 1 3

--
S Anál izar las Cuentas Contables. Acción 40 10 10 10 10

---
6 Presentar la Informacion de Confrontacion deOperaciones Autodectaradas- COA, (Mensual). Acción 12 3 3 3 3

-
7 Presentar el Programa Declaracion Telematica PDT . 621 (IGV); según Cronograma dela SUNAT (Mensual). Acción 12 3 3 3 3

8 Registro Administrativo del Devengado en el Sistema Integrado deAdministración Financiera - SIAF GL. Acción 20500 4000 4500 5000 7000

P·:~ ,-.

'"
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MUNICIPALIDAD DISTRITALDE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

UNIDAD DE TESORERIA

OPPCT

ANEXO N°I 19 I

AC CiÓN O ACTIVIDADES
META FíSICA CPC. MIRIAMBLANCOTAPIA

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II III IV
1 Realizar el cobro a los contribuyentes del distri~ Acción 7000 1750 1750 1750 1750

2 Realizar la emisión decomprobantes depago a los proveedores en general (terceros) Documento 12200 3050 3050 3050 3050-
3 Realizar elpago alpersonal y empleado dela Municipalidad distrital de lIabaya Documento 228 57 57 57 57

4 Realizar elpago de los servicios públicos (luz, agua, teléfono, intemet , etc.) Documento 60 15 15 15 15

5 Realizar elpago de obligaciones a los entes recaudadores (AFP, por 601 ypor 621) Documento 48 12 12 12 12

6 Realizar depósitos diarios a las cuentas dela Municipalidad Distrital de lIabaya. Documento 288 72 72 72 72

7 Realizar trasferencia bancarias y emitir cartas ordenes Documento 120 30 30 30 30
- --- -- -

8 Emitir partes diarios, quincenales ,mensuales y anual Documento 312 78 78 78 78
-

9 Realizar los cierres decaja - diarios Documento 288 72 72 72 72

10 Emitir y/orenovar los depósitos aplazo y/o certificados negociables a plazo Documento 8 2 2 2 2
----- -

11 Ingresar / registrar operaciones deingreso en el sistema SIAF Acción 2200 550 550 550 550

12 Ingresar / registrar operaciones degasto en el sistema SIAF Acción 12200 3050 3050 3050 3050

13 Emitir cheques a proveedores en general Documento 6000 2,000 2000 2000 2000
--

14 Ejecutar las Conciliaciones bancarias y degastos financieros Documento 252 63 63 63 63
---- -

15 Ejecutar la conciliación de ingresos mensuales Documento 12 3 3 3 3

_~' ;0
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

UNIDAD DE SERVICIOS LOCALES Y SOCIALES

OPPCT

ANEXO N°I 20 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FlslCA LIC. ROBERTO DAVILA RIVERA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV

1 Monitoreo y supervisión del desarrollo de lasactividades de las distintas áreas. Documento 12 3 3 3 3

2 Reunión de coordinación con dirigentes y autoridades delas comunidades del distrito. Documento 4 1 1 1 1

3 Capacitación a los distintos profesionales de las Áreas delaU.S.L.S. Documento 2 O 1 O 1

4
Promoción de Planes deTrabajo de Mantenimiento deProyectos de Impacto Local, Infraestructura Públicay

Documento 12 3 3 3 3
Desarrollo Social.

~ .
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MUNICIPALIDAD OISTRITAL DE ILABAYA

PLANOPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DEACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

AREA DE ELABORACION DE PLANES DE TRABAJO

OPPCT

ANEXON°I 21 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FlslCA ARQ. FELlX MAMANI GIR6N

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCIONITRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 1II IV

1 Elabornción de Planes de Trabajo de Mantenimiento de Infraestructura, saneamiento, Áreas Verdes, salud, Expediente 20 6 6 6 2
Sociocultu'Jl:es v Otros. __ __ __ _. __ -- - ~. -- - - -

2 Reunión de coordinación con losrespobsabIes de las éreas de la USLS. Informe 14 ~ 6 3 3 2
1- f- - -- --- - -- - ---- f- - - ---- - - -

3 Reunión de~nación con losdirigentes de las comunidades yotras autoridades. ~forme 13 6 3 3 1-- -- - -- - - --
4 Capacitación a losprofesionales encargados de elabofar los Planes de Trabajo. Actividad 3 1 1 1 O

. n' ~>. '"' ¡-o • t.
~
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MUN ICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTARAÑO 2011

AREA DE EJECUCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

apPCT

ANEXON°I 22 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
METAFíSICA ING. WILDES ROMULO PILCO CAYO

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPC iÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Implementación del Área deEjecución (Mobiliario y requerimientos deutiles deoficina). Acción 2 O 1 O 1

2 Promover laelaboración de Planes deTrabajo deMantenimiento (incluye Resolución). Acción 15 3 4 4 4
--- -

3 Ejecutar Planes deTrabajo deMantenimiento. Acción 12 3 4 3 2

4 Capacitar y Coordinar con el personal profesional, técnico y operativo del área, los Infonmes Menusales decada
Acción 12 3 4 3 2

Actividad. ----------- ----------- -
5 Coordinar con el Personal Profesional , los Infonmes Finales de cada Actividad. Acción 12 3 4 3 2

~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
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PLANOPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

AREA DE INSPECCIONDE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

OPPCT

ANEXON°I 23 1

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FíSICA ING. CARLOS ESUSEBIO CAUNA QUISPE

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

ND DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Inspección de Oficio. Informe 14 2 5 5 2

- -
2 InspeccionesdeActividades deMantenimiento. Informe 14 2 5 5 2

--
3 Evaluación dePlanes deTrabajo. Informe 14 2 5 5 2

-

4 Aprobación de Planes deTrabajo - Mediante Resoluciones. Informe 14 2 5 5 2

~
.

" (C,.
~, ~ _. ;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

OPPCT

AREA DECOMPENSACIONES ANEXO N°I 24 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
METAFlslCA ABOG. LUZMILASERRANO L1MACHE

PROGRAMADA ANUAL
EJECU CION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV

1 Compensar por los daños ocasionados en laActividad deMantenimiento periódico de la Carretera Departamental de
Predio 5 5 O O O

Ticaoarroa - Chulibava. -- - --- --

2 Compensar por los daños ocasionados en laActividad de Mantenimiento periódico dela Carretera Departamental de
Predio 5 5 O O O

- Chujlb-ª.va - Poquera . -- --

3 Compensar por los daños ocasionados en laActividad de Mantenimiento periódico dela Carretera Departamental de Predio 12 12 O O O
- Poquera -Shintari --- ---

4
Compensar por los daños ocasionados en laAcividad deMantenimiento periódico dela Carretera Vecinal de Cambaya

Predio 18 5 13 O O
Quebrada Huatamolie. - -

5 Compensar por los daños ocasionados en laAcividad de Mantenimiento periódico de la Carretera Vecinal de Vilalaca-
Predio 25 3 22 O O

-- Coraq~a. - -------

6
Ejecutar acciones con elpropósito decompensar a los afectados de las diferentes actividades demantenimiento que

Predio 50 O O 20 30
seeiecuente en el presente año fiscal.

, ~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

AREA DE PROGRAMAS DE DESARROLLO ESTRATEGICO

OPPCT

ANEXO N°I 25 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA LIC. JAVIERCHALLA CARI
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Componente 1.- Fortalecimiento dela salud y nutrición. Eventos 46 10 19 10 7

------ --
2 Componente 11 .- Mejoramiento delos niveles decomprensión lectora y racionamiento lógico matemático. Eventos 12 4 7 1 O

- -- - - -- -----
3 Componente 11 1. - Promoción, inclusiónyprotección social. Eventos 36 17 12 3 4

--
4 Componente IV.- Gestión estratégica del programa social. Eventos 84 10 24 24 26

- -

5 Estudio plan de trabajo. Documento 1 1 O O O

f
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MUNIC IPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
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PLANOPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

AREA DESERVICIOS DESANEAMIENTO YRESIDUOS SOLIDOS

OPPCT

ANEXO N°~

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FlslCA BLGO. LINO GERARDO MAMANI ALVARADO

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIM ESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Cloración deagua para consumo humano. Dosificación 2682 468 738 738 738

2 Limpieza, desinfección decapataciones y reservorios; purgas enlíneas deconducción y registrodel caudal e ingreso Actividad 329 50 93 93 93
- al.raservorio de acua 0;:1r8 consume humano
3 Control decloro residual y turbidez deagua para consumo humano en el distrito delIabaya. Registro 3504 630 958 958 958

4 Taller decapacitación de los Comités ServiciodeSaneamiento (CASS) y Juntas Administradoras deSaneamiento Evento 4 1 2 1 O
LlAS&\:..neJ-sonRloDerEriíuJílffifesionalíJeLám::l

5 Visitas guiadas a otras localidades de la región donde opera exitosamente la gestión deagua para consumo humano Glb 1 O O 1 O
- an.zona rural -- - -

6 Coordinar con las instituciones y organizaciones pertinentes; lasacciones necesarias para garantizar lacal idad y Documento 4 1 1 1 1
ahastecimientllílel.arlUaer1..ÓntimaSJXlIlOOODes - -

7 Análisis fisico - químicos y bacteriológicos. Muestra 56 O 28 14 14
-- -- -

8 Mantenimiento dereservorios, lineas deconducción y distribución deagua para consumo. Glb 17 O 12 5 O
-- -

9 Diagnósticodecada uno delos Sismteas de Tratamiento deAguas Residuales en el distrito. Documento 1 1 O O O
--

10 Plan Anual de Trabajo deMantenimiento deSistemas deTratamiento deAguas Residuales. Documento 1 1 O O O

11 Protección y promoción dela salud del trabajador para el mantenimiento desistemas detratamiento de aguas Campaña 4 1 1 1 1
- residuales -- - -- -
12 Limpieza y Mantenimiento de la Red deAlcantaril lado Sanitario (Buzones), tanques sépticos y pozos percoladores, Campaña 68 14 18 18 18

estlllGlura..smp.OOJ:P..s..d¡>~di.c:.oosicLi:lru;ani1RriaJ:ip...J3.)(eratas.Iletrinas) ---_.-
13 Análisi Fisicoquimico y Bacteriológico deAguas Residuales. Actividad 16 8 O 8 O

14 Capacitaciones sobre educación sanitaria, sistemas detratamiento de gaus residuales, estructuras menores de Evento 26 5 8 7 6
- disnosíción.sanltada.de.ercretas tácnicas oror.edimiantos.....s.enwidad _\,-oromoción.deJa.salud.deL!rahaiador
15 Investigación sobre el tratamientoy Rehúso deAguas Residuales en Zonas Rurales. Estudio 2 O 1 O 1
16 Mantenimiento preventivo de equipos y maquinaria. Global 1 O 1 O O
17 Talleres desensibilización de manejo de residuos sólidos en las instituciones educativas del distrito. Taller 13 1 4 4 4
18 Promover y ejecutar campañas de limpieza de residuos sólidos. Campaña 4 O 3 O 1
19 Formación decomités demedio ambiente en las instituciones educativas. Acción 4 O 1 2 1
20 Adquisición decilindros, pintura ypintado de estos para la clasificación deresiduos sólidos según normas vil;jentes. Acción 1 O O O 1
21 Inspecciónpermanentesobreel manejo y recolección selectiva y disposición final delosresiduos sólidos. :-:-=-:", 7\ Informe 11 2 3 3 3
22 Visita técnica guiada a infraestructura desaneamiento de la Región. -' 1/ -c-: Glb 1 O O 1 O::-~

~ ......' ... IV·· ,
-'o ;:::
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABA'(A

PLAN OPERATlVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

AREA DE ADMINISTRACION y CONTROL PRESUPUESTAL

OPPCT

ANEXO N°I 21 I

ACCiÓN OACTIVIDADES METAFlslCA BACH.NICANOR JUANILLOPARIA
PROGRAMADA ANUAl.

EJECUCION/TRIMESTRAL
N° DESCRIPCiÓN UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 11I IV

1 InfO/TM decuadros consolidadas deavance mensual deactividades. Informe 12 3 3 3 3
-

2 Información Financiera (ejecucióndecompromisos Vs. Marco Presupuestal SIAF). Informe 20 6 8 4 2-
~

----r-. - -
3 Seguimiento y Control delaInformación deContraloria (TécnicaAdministrativo. Anal itlco~. _ Informe 20 8 4 2r;¡- - 9a ----B O-Venficación de tarea del personal detodas las Actividades de Mantenimiento. _ Revisión 325 70 85r- - - - - -
5 Venf,cación Presupuestal delosCuadros deNecesidades deBienes y ServiCIOS delas diversas Actividades de

Revisión 800 150 230 200 220
Mantenimiento - -

~6 Rendición decuentas (caja chica) InfO/TM 14 3 4 4
7 Supervisión y venficación del personal dela USLS Administrativos y Obreros. Informe 12 3 3 3 ~
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MUNICI PALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLANOPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DEACTIVIDADES A EJECUTARAÑO 2011

UNIDAD DE EQUIPO MECANICOy CANTERAS

OPPCT

ANEXON°I 28 I
ACCiÓN O ACTIVIDAD ES

METAFíSICA ING. ROMÁNCHINO MAMANI
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPC iÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 11 1 IV
1 Supervisar ycontrolarel abastecimiento decombustibles, lubricantes y carburantes. Acción 12 3 3 3 3

2 Supervisar el mantenimiento, reparación, conservación yuso demaquinarias yequipos propiedad de la Municipalidad. Acción 12 3 3 3 3

3 Supervisar el resigtrogeneral deequipos y maquinarias o unidades vehiculares existentes. Acción 12 3 3 3 3
-

4 Supervisar el mantenimiento correctivo delasmaquinarias, equipos y unidades vehiculares. Acción 24 6 6 6 6
- --- --

5 Verificar que los trabajos se efectuen bajo estrictas condiciones deseguridad, tanto en los talleres como en el campo. Acción 264 66 66 66 66
- -- - ---
6 Verificar la actualización delosregistros dehistoria delas unidades vehiculares asi como lascartillas decontrol. Acción 24 6 6 6 6

- --- -------
7 Control de inventario físico deexistencias-Almacén delaunidad deEquipo Mecánico. Acción 15 3 3 3 3

--- -
8 Control de la Evaluación Técnica delos vehículos de la Municipalidad para su mantenimiento y reparación. Acción 12 3 3 3 3

- --
9 Capacitación deoperadores y conductores demaquinaria pesada, vehículos yequipo. Servicio 7 1 2 2 2

- -
10 Capacitación depersonal técnico (mecánicos ysoldadores) Servicio 7 1 2 2 2

-

11 Capacitación depersonal administrativo. Servicio 7 1 2 2 2
-- - - -

12 Supervisar yverificar los gastospresupuestales y valorizaciones porprestaciones deservicio. Acción 12 3 3 3 3
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MUNICIPALIDADDISTRITALDE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 201 1

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

OPPCT

AREA DEADMINISTRACION AN EXO N°I 29 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FlslCA ING. ROMÁN CHINOMAMANI
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II III IV
1 Inventariodebienes existentesadquiridos. Informe 4 1 1 1 1
2 Control diario deingreso y egresos desuministros para la UEMC Acción 264 66 66 66 66

-

3 Conciliación y seguimiento de las valorizaciones demaquinarias delas diferentes obras y actividades de
Acción 24 6 6 6 6

mantenimiento.

4 Control de ingresos por valorización porlosservicios dealquiler demaquinaria que realiza la UEMC a la diferentes
Informe 24 6 6 6 6

obra?/actividad~s de mantenimiento. -_.
5 Elaboración delaprogramación degastos para el periodo 2011 . Acción 1 1 O O O

6 Control de los egresos y compromisos delosgastos a nivel presupuesta!. Acción 12 3 3 3 3--
7 Control presupuestal a nivel deespecificas degasto, según promgración degastos. Informe 264 66 66 66 66
8 Formulación del plan anual deadquisiciones y contrataciones para el período 2011 . Acción 1 1 O O O

9 Conciliar mensualmente de los bienes adquiridos con las salidas y las existencias actuales. Informe 12 3 3 3 3--
10 Informar delas actividades realizadas deacuerdo a sus funciones. Informe 12 3 3 3 3

p
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ANEXO NOI 30 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
METAFiSICA ING. ALFREDO JUAN MAMANI CHURA

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCIONITRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I JI IIJ IV
1 Mantenimiento Periódico Preventivo. Unidad 130 30 35 35 30---- ---- - 1- .---- ---f- - - ---
2 Mantenimiento Correctivo Ligero. Unidad 1700 400 400 450 450- - -- -- -- --- - - -- ------ ---1-- - --
3 Mantenimiento Correctivo Mayor. Unidad 57 12 15 15 15-- -- - - -- -- ---- -- -- --- --- - 1- -- ----- ---1-- - - - -
4 Reparaciones menores Unidad 38 8 10 10 10- ~ -- -- -- -- ------ -- --- --- -- -- .---- ----- - --- ---
5 Reparaciones mayores. Unidad 10 2 2 3 3
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ANEXO N°I 31 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

METAFlslCA ROY STIP MAMANI COPA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL 1 II III IV

1 Disminuir tiempos de Operación y trabajosrepetitivos. Acción 24 6 6 6 6

2 Evaluar laefectividad en los Operadores para elbuen funcionamiento delos trabajos Programados. Acción 4 1 1 1 1

3 Evaluar laefectividad de las H-H del personal deOperaciones. Acción 4 1 1 1 1

4 Dismuir los Accidentes Laborales con Charlas deSeguridad deOperadores. Acción 48 12 12 12 12

5 Mejorar laplanificación del Parte Diario deMaquinaria. Acción 4 1 1 1 1

6 Disminuir las paradas porparte delos operarios que afecten el trabajo que están programados. Acción 4 1 1 1 1

j:
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ANEXO N°I 32 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FíSICA ING. TEOFILO P. YUNCA MAMANI
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Informar delas actividades al requerimientode Maquinaria Agrícola y Buses dePasajeros. Informe 12 3 3 3 3

- ---
2 Alquiler deMaquinaria a los agricultores. Usuario 666 66 178 207 215

---
3 Coordinar para el mantenimiento delas Maquinarias Agrícolas y Buses deTransporte. Acción 8 2 2 2 2
4 Transporte dePasajeros en el Distrito deIlabaya. Usuario 16564 41 41 4141 41 41 41 41
5 Transporte dePasajeros a Tacna. Usuario 4076 1019 1019 1019 101 9

~
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CANTERA MUNICIPAL

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

ANEXO N°I 33 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
METAFíSICA MARIO PARIA BENITO

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIM ESTRAL

N° DESCRIP CiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV

1 Reparación deZarandas. Unidad 3 O 1 1 1
2 Confección deZarandas. Unidad 4 O 1 2 1

-
3 Reparación de Caballetes. Unidad 3 O 1 1 1
4 Estudio deCanteras. Unidad 4 2 1 1 O

5 Distribución deAgregados. Viaje 210 45 60 60 45
6 Control decalidad de Agregados en laboratorio. Ensayo 192 48 48 48 48
7 Explotación deAgregados en Cantera (incluido over). M3 15500 2500 5000 5000 3000
8 Valorizaciones deAgregados. Unidad 42 9 12 12 9
9 Valorizaciones de Maquinaria. Unidad 42 9 12 12 9

p
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ANEXO N°I 34 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES META FlslCA MATILDE A. COPA DE CUSSI

PROGRAMADAANUAL
EJECUCIONITRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I II III IV
1 Digitalización de los libros registralesal SIMUN. Acción 12 3 3 3 3- - -- -- -- -- -- -- -- -- - - -
2 EmisiÓn de constancias de solterlanormal, internacional, no inscripción, viudez yotros. Accón 8 5 1 1 1-- -- -- -- - - - --
3 Emisióndepartidas ordinarias. Certi ficado 500 125 125 125 125-- -- - - - - .._- -- -- --
4 Emisiónde partidasde matrimonio. Certificado 100 25 25 25 25-- -- -- -- - - -- -- -- -- -
5 Emisión departidas dedefunción. Certi ficado 12 3 3 3 3--- -- -- -- -- -- -- -- - - - --
6 Emisión departidasparaextranjero. Certificado 4 1 1 1 1-- -- -- - - -- - - - - - --- --
7 ! ramitesjudiciales, notariales, matrimonial. Documento 4 1 1 1 1-- -- - - -- -- -- -- -- --
8 Celebrarmatrimoniocivil ordinario. Matrimonio 8 2 2 2 2- - - -- -- -- -- -- -- __ o - - -
9 Celebrar matrimoniocivil comunitario. Matrimonio 1 O 1 O O-- -- -- -- -- -- -- -- - - - - - ---
10 Trámite de rectificaciones administrativas. Documento 4 1 1 1 1

.C).- ~v ~
::--- .
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ANEXO N°I 35 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FlslCA ARQ.ALBERTO CUSI COPA

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV

1 Generacióndedocumentos administrativos. Informe 600 150 150 150 150
---

2 Reuniones decoordinación. Acta 24 6 6 6 6

3 Monitoreo deproyectos pre-inversión. Informe 33 7 9 9 8

4 Monitoreo deestudios definitivos. Informe 24 4 6 8 6

5 Evaluación de laejecución y supervisión deobras publicas. Informe 12 3 3 3 3

6 Evaluación deproyectos sociales y económicos. Informe 12 3 3 3 3

7 Evaluación deproyectos institucionales y tecnológicos. Informe 12 3 3 3 3

~ .
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ANEXON°I 36 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FíSICA ING. ROBERTO CARLOS MORALES VILLANUEVA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV

1 Emisión de los informes técnicos deevaluación deestudios depreinversión.
Informe

35 5 10 10 10
técnicos

- -
2 Emisión del formatoSNIP09de Declaración deViabilidad. Proyecto 25 5 7 6 7

3 Monitoreo de PIP seleccionado para seguimiento en la etapa de inversiónporespecialistas en la OPI. Informe 29 5 8 8 8
-- -

4 Emisión de informes técnicos deverificación deviabilidad.
Informe 8 2 2 2 2
técnico

5 Programa decapacitación. Informe 6 1 2 2 1

~ .
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ANEXO N°I 37 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FíSICA ING. WALTER ESTEBANCUADROSMARiN

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 111 IV
1 Generación dedocumentos administrativos. Documento 220 50 60 60 50
-- --- -
2 Participacióndereuniones y coordinaciones. Reunión 24 5 7 7 5

--
3 Implementación derequerimiento deinformación. Documento 10 2 3 3 2

-
4 Generación dedocumentos técnicos. Documento 22 4 6 7 5

- - --
S Elaboración detérminos de referencia. Documento 22 4 7 7 4

- -
6 Elaboración deproyectos deinversión pública. Proyecto 33 7 9 9 8

- -
7 Elaboración defichas técnicas y deregistro - Banco deProyectos SNIP. Ficha 33 7 9 9 8

- ~
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DIVISION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 2011

ANEXO N°I 38 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FlslCA ING. JOSÉ RAÚL RIVERaSVEGA
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL 1 11 III IV
1 Elaboración de estudios complementario. Unidad 11 2 3 3 3

2 Elaboración de Expedientes Técnicos. Unidad 24 4 6 8 6
3 Asesoría especifica a las demás áreas. Acción 4 1 1 1 1

-
4 Elaboraciones deplanes de trabajo y operativos. Unidad 15 2 4 5 4

5 Manejo de planes operativos. Unidad 4 1 1 1 1

6 Implementar herramientas intemas de gestión de calidad. Unidad 3 1 O 1 1

~

Plan Operativo Ins ti tucional POI - 2011 Página 129



MUNICI PALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DEACTIVIDADES A EJECUTAR AÑO 201 1

DIVISION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

OPPCT

ANEXO N°I 39 I
ACCiÓN O ACTIVIDADES

META FíSICA IING. RICARDO JOSÉPUMASUPA ROQUE
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCIONITRIMESTRAL

1\'11111
UNIDAD DE ICANTIDAD I , , , I

MEDIDA ANUAL
DESCRIPCiÓNN°

- 1-

~ Ejecución de pr~e<:tos ~~dmin istr~ón direc~. _ _ _ _
2 Inspección de campo, a todas~ obrasen ejecución para verificar su avan~ fisico._

3 Control deasistencia aelobra.
-- -- -- -- -- -- --

4 Elaboraciónde consolidado mensual de todas lasobras.
-~- -- -- -------- ----
5 Reuniones semanales con losresidentes.
-- -- -- - -- -- - -
6 Revisión de valorizacionesde servicios ymaquinarias.

7 Recepciónde obras cu lminada~ __ __ _ __

I
8 Revisión yenvíos de informes finales al ÁreadeLiquidaciones.
--- ------ -- ---- ---

9.- Informedonde solicitamos loscódigos2'esupuestalesde ':'ldaobra. _

10 Elaborar actas derecepción de cadaobra culminada.

11 Elaboración de formato V de cada obra culminada.-- -- - ---- -----
12 Elaboración deEU~d ro denecesidades para lasobras por contrata - procesos. _

13 Elaboracióndelos terminos dereferencia paralasobras por ocntrata.

.

-

Aocón

Inspección

Aocón

Acción

Reunión

Acción

Aocón
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Acción
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21 _
48

- 48 _j .
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ANEXON°I 40 I
ACCiÓ N O ACTIVIDADES

META FlslCA ING. ARMANDO YUPANQUI CANCINO
PROGRAMADA ANUAL

EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDADDE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL 1 II 111 IV

1 Dirigir y coordinar la elaboración de Planes de Trabajo de Proyectos decontinuidad. Plan 16 16 O O O

2 Implementación de proyectos viables a ejecutar. Proyecto 6 O 2 2 2

3 Coordinación, seguimiento y monitoreo de proyectos sociales y económicos. Informe 24 6 6 6 6

4 Gestión de Convenios de Coperación lnter-instlíucional . Convenio 2 O 1 O 1

5 Participación de Reuniones consultivas multidiciplinarias. Informe 4 1 1 1 1

6 Dirigir y coordinar actividades defomento de agroexportación, turismo y servicios. Actividad 4 1 1 1 1

7 Dirigir y coordinar actividades deextensión social. Actividad 4 1 1 1 1

8 Elaboración de documentos administrativos y técnicos de gestión. Informe 12 3 3 3 3

9 Reuniones de coordinación técnica con proyectos. Reunión 20 2 6 6 6

10 Coordinación técnica en remisión de documentación de proyectos culminados. Informe 5 O 1 3 1

~
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ANEXON°I 41 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FlslCA ING. WILDER PILCO CAYO

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I 11 III IV
1 Evaluacion y Revision de Proyectos deInversion (Expediente Tecnicos y Planes Operativos). Documento 30 7 8 8 7
2 Supervision deObras porAdiminstracion Directa. Actividad 42 8 10 12 12

--- - -
___o

3 Supervision deObras porAdiminstracion Contrata. Actividad 16 5 4 4 3

4 Supervisar los diferentes Proyectos Ejecutados porladivision de Proyectos Economicos y Sociales y Grupos
Actividad 61 15 16 16 14

Funcionales. __ ___ - - - - --
5 Presentacion deInforme Mensuales deInspectores deObras y Proyectos. Informe 11 9 28 30 32 29

-----------
6 Realizar ensayos de Rotura deConcreto, Certificado deMateriales. Certificado 51 12 15 12 12

~ .
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ANEXO N°¡ 42 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FíSICA ING. JESSICA E. TEJADA CHAVEZ

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCiÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I n III IV

1 Evaluar y Revistar los infomes finales presentados a área deliquidaciones. Informe 85 15 30 20 20
2 Verificar laculminacion de las obras insitu de las programadas. Informe 75 15 20 20 20

----
3 Elaboracion de Expedientes de Liquidación Tecnica de Obras y Proyectos . Expediente 75 15 20 20 20
4 Elaboracion de Expedientesde Liquidación Financiera deObras y Proyectos. Expediente 75 15 20 20 20

5 Presentar los Expedientes deLiquidacion Tecnica • Financiera a lascomisiones de Recepcion deobra para su
Informe 75 15 20 20 20

revision.

6 Presentar los expedientes deliquidacion tecnica - financiera a Gerencia Municipal para su aprobacion mediante acto
Informe 75 15 20 20 20

resolutivo.

~ ~
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ANEXO N°I 43 I

ACCiÓN O ACTIVIDADES
META FíSICA ING. JUAN EMILIO CRUZ AYNA

PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCIÓN
UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA ANUAL I JI 111 IV
1 Designar los responsables para laejecución de los proyectos encoordinación direct~ con DPIP. Acción 12 3 4 3 2--- -- -- --- - --- -- - - -- --
2 Verificar el avance deMetas Físicas en campo. Actividad 24 6 8 6 4-- ---- -- ----- - ---- - - - - ---
3 Verificar el avance deMetas Finacieras encoorinación con losAsistentes Financieros. Actividad 14 3 4 3 4

------- -- - - - -- --- --
4 .Reuni~n decoordinación y Acciones con los r~sponsables delos Proyectos. Acción 24 6 8 6 4-- -- --- -- - -- -- - -- -- -~

5 Consolidar los informes Mensuales delos Proyectos en ejecució~: __ _ ___ _ Actividad 12 3 4 3 2
- - - --_. - -- -- -- - -

6 Aprobar lasRepr09ramaciones y Plan detrabajo delos Proyectos que están a carg~delGFP!!:__ Acción 7 3 1 2 1
- - - - -- - - -- -- -

7 ElaborarPropuestas de Proyectos Tecnológicos e Institucionales. Actividad 4 1 1 1 1
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