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Publica.

» Capacitar y brindar asistencia técnica al personal de OPI.

UF y UE.

D. ESTRATEGIAS PARA ALCANIAR LA META

» Revisar oportunamente y cumpliendo anticipadamente con los plazos de [

evaluacion.

» Visitar in situ asi como hacer el seguimiento oportuno y programado de los
proyectos de inversion.

» Capacitacién e intercambic de experiencia profesional permanente.

E. PRESUPUESTO ASIGNADO Y FINANCIAMIENTO

. m
| ][ --

rerSO"!CJI v

|?? ] Pensiones y Otras | I i ‘

- Prestacionas Sociales 0'00 DIOG --
!I Bienes y Servicios 1 124 ' 0.00 f 124,088 -

I i M 0 B 1 R
;_1:1::1'
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.37. Unidad Formuladora de Proyectos de Inversion Pablica

A. IDENTIFICACION

[Programa 006 GESTION
' Sub Programa | 0008 ASESORAMIENTO Y APOYO

| Aclmdad/l’royedo ] 10155?3 ESTUDIOS DE PRE-INVERSION
' Componente | 1002214 ESTUDIOS DE PRE-INVERSION

mcllidad ! 16701 ELABORACION DE PERFIL

00_15 UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS DE INVERSION
Il PUBLICA

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL

! Fortalezas » Existencia legal de la Unidad Formuladora con reconocimiento de

los 6rganos competentes y del MEF-DGPM.
» Se cuenta con infraestructura adecuada y equipamienio para el

| desarrollc de competencias, en un distrito que cuenta con una
diversidad de altitudes asociados a varados ecosistemas.

1 » Equipo Técnico de la UF conformado por mas del 72% con
profesionales oriundos de llabaya.

< » Experiencia y conocimientos adquiridos del personal que

conforma la UF en la formulacion de Proyectos de Inversién

eficientemente las acciones pertinentes.
El funcionamiento de la Unidad Formuladora es resultado de un
andlisis estratégico con intervencion de los actores.

‘ Publica, cuyo caracter humanitario pemmnite desarrollar
|
|
|
B Existencia de Base de Datos e Informacion documentada para el
desarrollo y elaboracion de PIPs.

El equipo técnico de la UF respeta la identidad, cultura y
I costumbres de las poblaciones involucradas, y reconoce a las
organizaciones enmarcadas en el area de influencia.
Se tiene una estrecha coordinacion y concertacion con entidades
y organizaciones pablicas y privadas.
i La UF promueve la eficiencia en los procesos sociales vy
econdmicos, la sostenibilidad de sus acciones, la equidad de
l género, y el comportamiento de los trabajadores municipales y de

la poblacién objetivo.

Conocimiento de la existencia de recursos arqueoldgicos,
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culturales y paisajisticos a lo largo de todo el distrito, y de los
procesos para atender su demanda.

Debilidades ||| » Al ser un equipo que recién se conforma, existe el riesgo de
predominio del individualismo.
Escasa implementacion de bienes e insumaos, producto del inicio
de una nueva gestién.
Equipamiento de la UF con varios afos de antigiedad. los
mismos que en un corto tiempo quedaran desactualizados.
Programacién Técnica y Presupuestal proveniente de lo
planificado por la geslion anlerior en base a sus objetivos y
resultados, que difiere a la actual gestion.

Inexistencia de Herramienias Estratégicas actualizadas, que

permitan establecer adecuados lineamientos de politica de
desarrollo.

Falta de material de escritorio, en especial de articulos de
papeleria que impide [a impresion de esludios preliminares y
avance de proyectos; aunado a un proceso lento de
implementacion por las areas cofrespondientes.

Débil Estructura Organizacional que limila un adecuado
desempeiio de funciones.

Conflictos para la culminacion de PIPs por las exigencias de
documentacion oficial de aparte del Ministeno de Cultura (p. e.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos), Ministerio
de Agricultura (p. e. Autorizacion de uso de agua), Ministerio de
Salud (p. e. Programa de Adecuacion del Medio Ambiente).
Engorrosos tramites administrativos.

Desconocimiento de normas y procedimientos legales en la
gestion pablica.

C. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Objetivo General Contribuir ai desarrollo Socio — Econémico y ambiental del
distrito de llabaya mediante !a formacién de Proyeclos de

Inversion Publica.

Objetivo Parcial » Formmular Proyectos de Inversion Pdblica de 1a

Municipalidad Distrital de llabaya.

Objetivo Especifico i » Accionar la Unidad Formuladora para la formulacion de
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proyectos de inversion publica viables y sostenibles,
como instrumentos de desarrollo.

Elaborar estudios de pre-inversion para la obtencion de la
viabilidad del gasto para la ejecuciéon del presupuesto de

inversion publica.

D. ESTRATEGIAS PARA ALCANZAR LA META

Generacion de documentos administrativos.

Participacion de reuniones y coordinacion con unidades organicas de la MDI.
Implementacién y operacion de requerimientos de informacion.

Generaciln y tramite de documentos técnicos.

Elaboraciéon de términos de referencia para el desarrollo de proyectos de
inversién publica.

Implementacion de fichas técnicas y de registro en el Banco de Proyecios del
SNIP.

E. PRESUPUESTO ASIGNADO Y FINANCIAMIENTO

Personal y
Obligacicnes Sociales

Pensiones y Ofras
Prestaciones Sociales

x
Otres Gaslos

Adaguisicion de Activos
No Financieros

= e =z
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’.38. Division de Estudios Definitivos

A. IDENTIFICACION

(Oficina || DIVISION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS |

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL

Fortalezas » Equipo de profesionales necesarios con experiencia en la
elaboracion de estudios y expedientes técnicos.
Se cuenta con presupuesto derivado de los Proyectos de
Inversidn Publica (PIP) aprobados para denvarios en insumos de
trabajo.
Se cuenta con infraestructura adecuada los mismos que se
encuenira con mobiliario.
Se cuenta con el respaldo presupuestal del Canon minero.
Alla direccion predispuesta a escuchar y absolver nuestras
necesidades.

Debilidades | > Dependencia de trabajo en funcion de los PIP formulados por la
UF y aprobados por OPI.

» Inestabilidad laboral de los profesionales. ya que el trabajo estara
en funcion del tipo de proyecto derivado.

» Carencia de equipos, instrumentos especiales tales como:
Correntometros, barreno, cilindros infilirometros, etc. Y de
laboratorios necesarios para realizar los estudios perlinentes
segln fipo de proyecto, tales como: laboratorio para calidad de
agua, laboratorio de calidad de materiales, etc.

» Carencia de movilidad permanente y disponible para la oficina.

~ Insuficiente recursos presupuestales para el funcionamiento del
area.

Deficiente instalacion de redes eléctricas para el funcionamiento
' del sistema informatico.
» Equipos Informaticos desactualizado, inoperativo y obsoletos.

C. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

| ) " . .
Objefivo General Elaborar estudios definitivos y expedientes técnicos de los
' ' proyectos aprobados por la OFI.
|

Obijetivo Parcial ~ Establecer propuestas de expedientes técnicos a nivel de

ante proyecto para la comunidad con la finalidad de dar
una idea en el consenso brindando asesoria
correspondiente.

—
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Proporcionar asesoria a las demas areas, en la definicion
de proyectos de prioridad y otros segtin el caso.
Coordinar, ejecutar y evaluar disefos arquitectdnicos
estructurales y de instalacion.

Objetivo Especifico Recopilar la informacion necesaria de campo para
realizar los estudios, analisis y disefios necesarios.
Definir las caracteristicas preliminares de los diferentes
disefios; la ubicacion de las diferentes estructuras y
componentes del proyecto en el terreno; la ubicacion de
canteras considerando si cumplen las exigencias técnicas
del necesarias.
Realizar los calculos sustentatorio de los disedos
propuestos de las diferentes estructuras de los proyectos.
Realizar los meirados de las diferentes partidas de los
proyectos.
Preparar las especificaciones lécnicas, memoria
descriptiva y demas componentes del expediente técnico.
Elaborar los costos y presupuestos actualizados de las
diferentes partidas de los proyectos aprobados.
Elaborar los planos de las diferenles estructuras del
proyecio asi como esquemas necesarios y demas dibujos
y detalles que contribuyan a una adecuada ejecucion.
Gestionar la aprobacién del expediente técnico de
acuerdo a las normas establecidas ante las instituciones
del estado.

D. ESTRATEGIAS PARA ALCANIZAR LA META

Disponibilidad de la jefatura de! area en la seleccion del profesional técnico i
adecuado.

Que los requerimientos de personal técnico especializado, materiales y demas
recursos econdémicos necesarios sean atendidos en el menor tiempo posible.
Disponibilidad de movilidad permanente para realizar salidas imprevistas y
necesarias para corroborar un dato importante del campo.

Incorporar a la oficina con material bibliografico de consulta aclualizado vy
necesario, tales como: La Norma Técnica Peruana, Normas I1SO, efc.

Incorporar mecanismos de incentivos al personal para su mejor desempeno en el
trabajo.

Trabajo coordinado y constante comunicacion directa entre el personal del 4rea y
con olras areas, de tal forma se pueda contribuir adecuadamente con la geslién.
Capacitacion especializada del personal lécnico del area.

Implementar con equipos de computo modernos.

Actualizacion del personal en congresos, talleres y cursos.

- e ——

ISI*an Opegtivo Institucional Pbl‘¥ ‘26 1_1‘ Pé:gina 84

—



(/71 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

~ OPPCT

.39, Division de Provectos de Iniraestructura

A. IDENTIFICACION

DIVISION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL

Fortalezas » Se cuenta con personal calificado
» Se cuenta con un nuevo sistema - SIMUN

Debilidades || » Algunos equipos necesitan ser renovados.

Se necesitan nuevos equipes para el buen funcionamiento de (a

oficina.

D. ESTRATEG!AS PARA ALCANZAR LA META

» Capacitacion permanente al personal que labora en el area.

Plan Operativo Institucional POT - 2011
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7.40. Division de Proyectos Econémicos y Sociales
A. IDENTIFICACION
|-m.- DIVISION DE PROYECTOS ECONOMICOS Y SOCIALES r

- - - - @000 00—

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL

Infraestructura administrativa adecuada.

Equipo técnico especializado en proyectos de inversién publica.

Soporte logistico y administrativo.

Acceso al sistema integrado de la MDI en procedimientos administrativos.

Dependiente de la celeridad de los procedimientos administrativos del

SIMUN.

Dependiente de los documentos de gestion de la Entidad (Plan Estratégico I
vigente, MOF, ROF y ofras direcfivas complementarias).

‘ orientados a mejorar la productividad y competitividad de las
| actividades econdmicas potenciales del Distrito, con inclusion social,

|

l

» Mejoramiento de la produccién y competitividad agraria, pecuaria,
pesquera, artesanal y empresarial orientado a la exportacion.

» Optimizar los servicios orientades a fortalecer las capacidades vy
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion.

» Revaloracién y promocion de la identidad cultural y el turismo del
Distrito.

» Organizar actividades que coadyuven a mejorar la gestién

administrativa y técnica de los proyectos a cargo de la DPES.

Dirigir y coordinar la elaboracion de Planes de Trabajo de Proyectos de continuidad.
Implementacion de proyectos viables a ejecutar.

Coordinacion, seguimiento y monitoreo de proyectos sociales y econdémicos.
Gestion de Convenios de Cooperacion interinstitucional.

Participacion de Reuniones consultivas multidisciplinarias.

Dirigir y coordinar actividades de fomento a la agroexportacion, turismo y servicios.
Dirigir y coordinar actividades de extension social.

Elaboracion de documentos administrativos y técnicos de gestion.

Reuniones de coordinacion técnica con proyectos,

Coordinacion técnica en remisidn de documentacidn de proyectos culminados.
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7.4

et

Oficina de Supervision de Proyectos y Liquidacion

A. IDENTIFICACION

[Oficina [ OFICINA DE SUPERVISION DE PROYECTOS Y LIQUIDAGION |

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL
| Fortalezas
}| metas.
» Se cuenta con equipos de laboratorio de concreto, Suelos y

Asfalto.

» Se cuenta con equipos de computo para realizar l0s trabajos.

il > Demora en la asignacién de presupuesto, para gaslos de |
supervision.

» Eguipos de mecanica de suelos en eslado deficiente
(descalibrados, y dafiados).

| Supervisar, Controlar y Liquidar las Inversiones que realiza la

| MDI, en la Ejecucion de Qbras y Proyectos, dentro del Marco
del Sistema Nacional de Inversion Publica y Nomatividad
vigente.

B Contratar los servicios de profesionales de Experiencia conforme a los Proyectos ]
gue se vienen ejecutando en el Distrito
Fortalecer el sistema técnico administrativo a través de software,
Tener acceso a la parte presupuestal de los diversas obras y proyecltos.
Capacitacion periodica al Personal de Supervision.

Contar con Equipos Topograficos para u mejor control in situ.

Mantenimiento de los Equipos de laboratorio de suelos (calibracion).
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7.42. Area de Liquidacion de Obras

A. IDENTIFICACION

[Oficina || AREADE LIQUIDACION DE OBRAS

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL

Fortalezas » Personal profesional comprometido con el cumplimiento de

metas.

Se cuenta con equipos de computo para realizar los trabajos,

Debilidades || » La falta de coordinacion e integraciéon entre ias diferentes areas
para la conclusion de las liquidaciones.
Falta de movilidad para las inspecciones de campo.
Deficiente equipamienio del area de liquidaciones (Impresora,
fotocopiadora, anilladora, guillotina manual y engrapador grande)
Deficiencia en documentacion e informacion de informes finales

presentados al area de liquidaciones.

C. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Objetivo General Elaborar los Expedientes de Liquidaciones Técnicas -
Financieras programadas para el afio 2011.

Objetivo Especifico ||| » Elaborar las liquidaciones Técnicas — Financieras de
obras y proyectos econémicos sociales.

~ Evaluar la culminacion de las obras y proyectos a través
de la recepcidn y entrega de las mismas.

D. ESTRATEGIAS PARA ALCANIZAR LA META

| > Contratar los servicios de profesionales para elaborar las liquidaciones.

» Fortalecer el sistema técnico administrativo a través de software.

» Tener acceso a la parie presupueslal de los diversas obras y proyeclos.

» Capacitacion periodica del personal de liquidaciones.
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7.43. Grupo Funcional de Proyectos Institucionales vy
i

]

ecnologicos

A. IDENTIFICACION

] |GRUPO FUNCIONAL DE PROYECTOS INSTITUCIONALES Y
| TECNOLOGICOS l

B. DIAGNOSTICO SITUACIONAL

J Fortalezas Il > Recursos Humanos existente en la actualidad en Oficina
I » Trabajo en equipo.
» Ejecucion de Proyectos Institucionales y Tecnolagicos.

I Debilidades || » No contar con techo presupuesial.
I » Tramites de los Cuadros de Necesidades en el Area de Logistica.

» Informacién de los reportes financieros (Contabilidad y Logistica).
» Ambiente acondicionado para personal (Aire Acondicionado para
Oficina).
| » Equipamiento de la oficina, (material de escritorio).
» Capacitacidn para el personal del GFPIT.

Continuar los proyectos de continuidad e iniciar proyectos

nuevos

" Obijetivo Especifico ! » Controlar y monitorear el avance fisico y financiero de los

proyectos a cargo del Grupo Funcional de Proyectos
Institucionales y Tecnologicas..

D. ESTRATEGIAS PARA ALCANZAR LA META

I - -
‘ » Segin avance fisico y financiero de los proyectos por componentes. 1
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VIII. ANEXOS - PLAN
DE ACTIVIDADES
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL ANEXO N°[I|
META FISICA CPC. JOAQUIN MARIN CHAVEZ
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
e e EJECUCION/TRIMES TRAL
N° DESCRIPCION il B ; = = T
1 [Informe de seguim. medidas correctivas. I el Informe_ |~ 2 1 0 LI -
| 2 |Informe anual para el concejo Municipal, - - o inore LOESRSSE 1 ] % ] © | @
iVeeduna Procesos de seleccion. ! I . Informe g 2 3 2 =
| 4 |Verificar el cumpilmrentode la Ley de Transparencla I T B Infome | 1 I o | 0 g &
| 5 |Verificar el cumplimiento del TL TUPA Ay ley del silencio Administrativo. . | Informe | 12 3 3 s _| 5 |
6 |Evaluacion de la estructura del Control Intemo. Fr i s | Informe 1 D3 @ o | 1
k4 Veadurlaala toma demventarlos fISICOS 7 - - | nforme | 1 | 0 0 | 0 1
8 |Evaluacion de denuncias.  Derunda | ) 3 3 2 4
N~ T —— . B — — e —
| 9 [Gestion administrativa de Ia oficina del OCI. S - Gestion 12 3 3 3 3
10Informe de medidas de austeridad. - - fInforme | 1 ] 1 | 0 o | 0o
11]Atencion de encargos de la CGR. - - e Atencion | 1 | 025 | 025 025 | 025
12|Examen Especial a los procesos s de seleccion periodo o 2010, Informe 1 0 0 1 0

'--'P - -- .-....... l--‘-». ann-.-u-l e bt i 117 1 0 il e e 10k kb b b s b AT 30 LA 34 11111 PR b 13 1 1811 NS AR BP0 53 110300 4 a4 LA A D1 T Péginagl
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€. PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
PROCURADURIA PUBLICA DE LA MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA ANEXON' [ 02 ]
META FISICA ABOG, GREGORID MARQUEZ VIZARRAGA
ACCION O ACTIVIDADES R L
e T EJECUCION/TRIMESTRAL
1]
N DESCRIFPCION ey ANLIAL n m m =
1 |Demandas judiciales Ancion 17 5 4 4 4
2 Eunlagla:r.:r!as. de damandas judiciales _.An:-:':ﬁ 1 :_3i| 50 4 20 20
3 |Damundas Documento N 10 7 7 7
4 |Mamorandum D.’."l':.TnEﬂt{__'u : 1¢5 | 80 -H! 20 _ED
] I_nr_cfman chm‘mb:h _-IE_ 15 10 10 TD_
B |Cdicios Dincurmants 17 5 4 4 4
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANQ 2011

GERENCIA MUNICIPAL ANEXO M"E
ACCION O ACTIVIDADES Pmﬂﬁﬁm INGLE. JUAN CANO VILLANUEVA
T EJECUCION/TRIMESTRAL
Ne DESCRIPCION MECIDA ANUAL 1 T Wi v,
1 [Verfcar al cumpbmanio ds las scciones adminisirativas realizadas por |os Grgancs de la Municipalidad Documanio a0 5 15 15 15
2 Ennj.umr actiones para mejorar el desempaio instiucional a Iravas de reuniones de Imaju - Ascidn 25 5 B 8 [ 4
KN - Ernlllr ﬂIE.Fﬂ'.'IE:{II:II'I'E-'! scha cumplimianto de ﬂcmandannnas dar-.-aju!- de las scciones de contral. I:I:-:urnunl:.:- 50 "5 15 15 15
4 |verificar sl cumplimianio dg Plan de Accidn v Presupussto de s Gerencia WMunicipal Informe 12 o 3 3 3
§ |Presantar & Alcalde los Flanes, Programas v Proyectos Municipsies Dpcumento 0 i 2 4 3
& |Representacion Municipal ~ Evenlo 25 3 8 B 5
7 |Emision da Rescluciones ‘Resclucion 130 20 35 45 S0
8 |Emisian o Hmmndun Documanto 520 100 150 150 120
9 |Ernizitn oA Cll’nms. y '...-HT.ES = Documanls 200 200 200 250 250
10 Enﬂz..i.*.'n ta Informes ) - N i ) Docurmanis 24 T8 A E )
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- PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

GRUPO FUNCIONAL DE DESARROLLD URBAND Y RURAL ANEXO N"[IJ:'
META FISICA ARC. RENE PORTUGAL ROSAS
ACCION O ACTIVIDADES FROGRAMADA ANUAL
PR (T EJECUCION/TRIMESTRAL

Ne DESCRIPCION wenis | ANGAL i n T =
1 |Omganizasen y sarssTients g ks imiles lamitoriales dal Distmo da llabaya Erf::: & 3 3 o 0
2 |Fommular y evaluar instrurmanog lacmicos normativos e makeda de planaamisnto yio ocupacidn del temitono D':I'.C;::Em 9 a 2 3 4
3 |Actyalizacen y mantenimiento del Sistema de Informacion Geografico (SIG ) Catastral y Temiloral .ﬁﬂhu:flz:dﬁ 1200 A00 300 300 300
4 (Alancion pammananis 3 sohciiudes rmlandos 8l usc del bemilona, Expedents | 12 3 3 3 3
g Morgar segundad |uidca [Sereamenio fissto legal) 2 jos Benes inmueblas gua son intananidos pof la Munitpalidad e 12 0 5 4 5

Distrital de llabaya antes, dursnis v poslanor 3 1a alecucsdn da cbias
6 |Transfarencia da proyectos y obras & los sactores que coeTespondan. Expediante 12 0 3 4 5
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

GRUPO FUNCIONAL DE SEGURIDAD DE PROYECTOS Y ACTIVIDADES

ANEXO N[ 05

META FISICA ABOG. NICASIC MAMANI CORONADO
AGCION O ACTIVIDADES . e VO
O] CRTED EJECUCION/TRIMESTRAL

N® DESCRIPCION MEDIDA | AMGAL : o T v
1 |Remizar ol diagnosica s Sequndad ¥ Salud Laboral MDI informe | 1 ! g : :
2 |Eisboracion del Pian de Trabsjo Anusl de Seguridad y Salud Laboral 2011 Documenta| 1 ! 0 0 0
3 | Aprosacin de Reglamenta Intama ds Seguridad y Salud Laboral MOH Documents 1 1 0 0 0
4 (Conformar al comile de Segumdad y Salud Leboml da ia MO Documants 1 1 a 0 o
5 |Identificar las probiemas y proponer Megoras - T _ Intorme ) 1 1 1 1
B |Foemuacion del Fresupuesto Analiica 2012 Informa 1 0 g 0 1
7 |Elaberar informacion d seguridad o8 proyectos y acihidades nfome | 32 3 3 3 3
8 ummymawm.mammmmm . Inforrrie 4 1 1 1 1
9 |Elaborar |n astadistica de accdentes e incidentas de trabso Infarme 12 3 2 3 3
10|Detar & los trabajadores ds Implémentos de segundad necesancs nforme | 11 2 3 E] 3
11 {Rsalizar cursos/conterencias o capacitacion @ kos tabajadores informe 1 2 3 3 3
12| Efactuar charlas dé Wwimﬂ y =alud laboral en carmpo Informe 28BS ] &0 _?5 75 e
13{Coordingr |8 ajecucisn de os programas de salud ccupacional Informa 4 1 1 1 1
14 | Digtricescion el H:aﬁmml.u FriEm oa Sagmd.ady Salud Lmﬂm' MO ln’rmj‘ 4 1 1 1 “1
15|Establacer accicnes de cartral y prevencion iforma. | 240 | €0 BO B0 G
168 '.-'mrn::arai ﬂUn‘qﬂa’I‘lﬂ'llfﬂ- -aial Rag{arrm:rinrimn u;la Sagmdady Salud Laboral MOI Irforrre N 2 ~ 3 3
17 Eu’ﬂrﬁdaamml”mmm i 12 3 ' 3 3 3
18 P'arun::panlnn an Irrmm'ln patnmonisl de stmacen y ambianies vl 4 1 1 1 1
15 Mmlmsmanﬂmmrmalummmapmlnfmmfw | rifarrre 4 1 1 1 [
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- PLAN QPERATIVO INSTITUCICNAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANQ 2011
OFICINA DE ASESORIA LEGAL ANEXO N[ OF ]
META FISICA ABOG. ARACELI BLANCO BARREDA
ACCION O ACTIVIDADES B
EJECUCION/TRIMESTRAL
Bo o RIPCIO UHIDAD DE | CANTIDAD
RaGRRRaN MEDIDA | ANUAL I I I v

1 |Froyeccion da Hgsdul:iunaa WNETBJ.EEH que provengan de procesos adminisirativos intemos para el funcionamisnio Resolucin 530 110 120 130 70

de los diversos sislmas de la Municipalldad. ) ~] . .
2 |Proyectss y eaborar Conlralos. Adendas y Convanios, | Centrato 200 S0 =0 50 50
3 |Absolvar fas consufes f-:mnu‘ia:ﬂs par hos damas nrgn::ls da la InEI|1ur|-:n a Ira-.vas. de infcrmaﬁ LErpalaf. Inf e 190 4n a0 a0 A
4 |Difusian da [ Legislacion ﬁ-::mall.-';a a |as demas oficines para & rnapﬂuummnlaﬁﬂ sistemabico de la inslitucian Gfln-::l 35 B __'ID 8 i 1_}__ =
5 F'E;mtm I:E F'Tcrya:h:ls de -'"II:IITHEIJ'-'BH IFHEITIEL‘. tafes como ﬁ.ra:tn.rﬂ&- Reglamanios y otros pam & funcicnamiento Dml“ i 12 3 2 4 3

| [de la Entidad, en cocrdinacion con las demias areas y oficines Raglamania

B |Reyisin s lag Bases, Adiorales, provensnies ds los expediantas da procesos de sakeccion. | Resclugien 68 10 20 18 20
< Regulenzacidn da fa emislon di informas legales para la implamantacion de las medides de segumeento y contol da ifir 15 5 5 4 3

ios aclos adminisirabvas gue aprusben |a viebllidad v fa sfscucion de os provecins dg nversidn, . _ 3 N §: i h N
B |Resclveran segunda inslancia o8 fecursss impugnilives edministalives sobre resposicion labomal y ofros, Resclugion 100 15 20 35 K¢

e e e e S —————
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- "'! PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AND 20114
SECRETARIA GENERAL Y TRAMITE DOCUMENTARIO ANEXDO N'|I|
META FISICA AB0G MAGDALENA DEL ROSARID MENA CAIPA
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
e e EJECUCION/TRIMESTRAL
[ DESCRIPCION

MEDEDA ANUAL I 11 i v

1 Elah-:m:lun de #.cuu.m:us de Concalo . - I:I:r:mran:-::- 22 13 13 13 13
2 tlabam:u:u de Resalucidn dé Cances I:lu:,unant-:u B0 13 15 15 13
I 3 Elaboraciin de Crdananzas Munr:n:tajﬂs o _ L ~ Doclmants _.IE' i_ Jl_ :1__ 1 4

4 Elatlamzltn da Decralos da All;dda Dosumants g 2 : 2 B 2 ~ e
5§ |Publicacon v D¥usion de fas Mormas Municipsies v Acuerdos de Concso Documants 740 185 1856 185 185
6 |Elaboramon de Resolucidn da Alcaldia Documant 800 150 180 150 150
T | Tramite Documentano Diogumanin JZH amd 8 BO0 800

e —
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 4 EJECUTAR ANO 2011

OPPCT

ARCHIVQ CENTRAL ANEXO N°[13__]
FANIA CAL
ACCION O ACTIVIDADES mmm S ER ERTAIGRIL
; AOAAEE | BRI EJECUCION/TRIMESTRAL

N DESCRIPCION METHDA ANUAL 1 T L 0

1 |Elaborar el Flan Anual da Irabajo def drgang de adminisirecdn da archivos Resolucion 1 1 H o 0

2 | Evalyacion ded Plen Arual Archivistios 2010 CHicsa 1 1 [ o Y]

3 | Elaborar cronograma e iransfersncia de los Archivos do Geslion al Archivo Canltral Cronograma 1 1 H o 0

4 | Recepcidn de transferencias documanial ds os Archives oe Gestidn al Archive Cantral ML 23 8 7 T 3

5 | Elaboracibn del inventario ganersl - ML 2 ! i 0 0

L1 E|EID.'.IEEICITI e It da respslro lq:ugr.'t‘mu . = =y Reporis 1 0 H 1 ¥

7 | Elgboracian de mapa I:q:u:lgra{'c\: Unidad 1 0 d¢ i 0

@ | Clasticacian Documents ML ) "3 1 " "o

8 | Ordenamiento Documental ML 3 1 1 1 0
10| Signatura de cajas archiveras Linidad 4 1 i 1 1
11| Traslado intama de cayss archiveras Liniciad 3 1 1 1 1
12| Seguimiants de documantos [mmrmas carias. oficios] _ Unidad [0 180 200 330 180
13|Busqueds de documenios T o - Unidad | 1000 230 [ 2%0 300 220
14 Prastamas - o S T B i - Unided | 1020 250 300 250 | zz0
15{Consultas == - ik Unided | 100 25 25 T 25 25
16| Coloration de doeumentos an ss lugar Unidad | 1020 250 300 250 220
17 |Fotcarpias ' Unidad | 12200 | 2500 3000 3200 3500
18|Cronograma Anual de ERminacion documental Uriidad 1 0 1 i 0
18|idantificar y sedeccionar kos docurmantos de valor lemponl segun labis de ralancion de documenios ML 1000 1000 0 a a
20 Adecuagion an Caas BThiverss Urided 2500 1000 1500 ¥} L1
21 |Elaboracicn de mventanos de elimmacién Unidad il 1 0 o 0
22|Sesiones del ﬂmut& Evaluador da Documenios P . Acta 1 1 0 0 0
23|Emvit da ema-:ﬁmla&ﬂ Anzhivo Ha;iunai de Tacng _ i Expacenta| 10 o 10 o 0
24 (Digitalizacion ded fondo documental (valor pa'rnarmlaj 2 ML 10000 10Coo 0 0 0
25| Dasarmbio de capacidadss en el personal responsatie o8 archivos G Capacitacitn] 10 3 2 3 2
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

OFICINA DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO Y COOPERACION TECNICA

OPPCT

ANEXON 09 |

META FiSICA co, TO ADUVIRE S0TO
ACCION O ACTIVIDADES R AL ERD, LU ALBER
3 TR EJECUCIONTRIMESTRAL
N DESCRIPCION MEDIDA ANUAL I T m v
1 |Elgboracion de Memaria Aral dala MDI Diocumenio 1 1 ] a a
2 |Elgboracion de Plan da Desamodic Locsl Concerlado. Docurmento 1 o 1 ] 1]
3 |Coodmaciores y capecilacicnes en Matena de Planificacién y Presupuesio Irifarme B 2 2 2 2
4 |Reurcnes de Cogrdinacion Conssjo de Coordnackbn Local Desirital. Acta 2 1 a ¥ 1
3 |Reglamentc de Process da Presupussto Partcipativo Decumanio 1 1 a [ 0
& |Dasarmcilo da Procest de Presupuesto Participative Acta 4 L 4 [ 0
T |Revigidn el F'Ien Eslralégico Instucional para su aprbacien Cotumenio i i} 1 H a
8 |Revision ded F!aglalrruMu e ﬂuganua:mn ¥ Fmtunn?ﬂﬁDF:n ¥ Eslrut:lura l:lr-;am:a par=| 5 ﬁp-tba:m. B l:'.ucurr_r;iﬁ _:i‘_ _EI ) o, ¥ __l.'il_ o
8 |Revision de Cuado de Asignacitn y Parsonal |1JI.F'“I| e B q:n;hamnn Documento R a 0 1 0
10|Revision del Manual de Organizecion y Funciones (MOF) para su apeobacion Manwal 1 a 0 1 a
11| Revision del Anteproyecto PIA para su aprobacion v presanlacion a la MPIE. Documents 1 ] 1 O i
12’JFmruiamcﬂ da Anleproyacto de Plen Cpamtive Institucional Documants LR Q 1 0 0
13| Proyecto da Flan Operativa Ingtituconal. | Decuments Z 0 ] 1 1
14 Evaluacion dal Finn Oparative Irmmmmal - C "~ | Dotuments 4 1 1 1 1
15|Revision del Proyecto PIA para su aprobacin y presantacien a ia MPJB B Z i Decuments| 2 8= T e ==
16| Cumplimiento de Metas del Plan o Modemizacion Municipal Accian 2 0 1 0 1
17 |Cumplirmienta de Metas del Plan da ircentivas & Ia Mejora de ia Gestiin Municips ) Acciin 2 0 B 0 1
1E| Consignacion de Matas SIMUN ;:Era a:r.n.nda.’ﬂs ¥ proyectss Aroion a0 a0 20 & 5
18| Aancion a Usuarios y Pittfioo en General en Tamas ds Frogramacion Presupueslal Alencion | 160 40 40 40 40
20 Elaboracion de Procedmientos A:hﬂlruﬁllall'-':t ¥ Directives. Decumeno 3 1 1 1 0

e —
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-* PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
GRUPQ FUNCIONAL DE PRESUPUESTO ANEXO N“E
N META FISICA |ING. MILBER OROCHE GUTIERREZ
ACCION © ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
g o T EJECUCION/TRIMESTRAL
e DESCRIPCION M
MEDIDA ANLAL I 11 [l Y

1 |Formulacion de Anteproyecto de Prasupueslo Institucional de Apenura Cocumants 1 0 1 H 0
2 |Forrmulacsdn de Provecto de Presupuests Instilucional da Apartura Cacumanie 1 a H 1 ¥
3 {Fermulaciin de Prasupuasto Inslifucional da Apertura, Docurmanis 1 0 0 H 1

4 |Evaluacion g Prasupuesio Instibuconal da Aperura El_n_:u:ur:w_nlg 1 ! 0 q_ A 0 ]
5§ |Conclllasén da Mareco Presupusstal con GCHP. i ) Doturmento _}." i a T 0
_IE Cartificacion y Compromisos Amual, Carlificacion 540 135 135 1 3‘_5 135
T |Formulaciin y Modiicacionas Fresupussiarias. = Modficacion 12 3 3 3 3
B [Proyeccion de Rescluciones de Modificaciones Presupuesiarias. Resoluzicn 12 3 3 3 3
9 |Proyeccion de Resclusiones de Créditos Sumplemanianas Cartificaciony i 1 1 1 1
10{Carlificaciones Presupusstalas de Anihvidedes v Proveslos Cenificaciony 800 150 150 150 150
11| Cerificaciones de Procesos oo Seleccain Corlificackin| 252 B3 &3 &3 63
12| Mectaciones ce Crdares de Comgda y Senicio, Bfacineibn 4700 825 825 025 823
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ARO 2011

GRUFO FUNCIONAL DE RACIONALIZACION

OPPCT

ANEXO N[ 1T ]

ACCION O ACTIVIDADES 3 META, HEIM CPC. WILLIAM TICONA HUAMAN
TS EJECUCION/TRIMESTRAL
Mo DESCRIPCION MECIDA ANLIAL 1 m 1 h
1 |Eleboracdn de Direclivas Intemas Direstiva ¥ 1 2 2 i
2 |informe Sduacional Documentos de Gestion Intorme 4 1 1 1 1
2 |Ravision y aciuslizacion dal TLIPA Inferma 4 LI . 1 1
4 |Elaboracicn def Plen de Desarclio Ingtilucional Doswments 1 i 0 ;'.I‘ i Q
5 |Proyvecto de Reglamento de Funcionamsenta del Concejo de Coordinaciin Local Documento 1 1 0 g 0
B [Aclusizacion de Reglamento da Oranizacion y Funciones (ROF) y Estuciura Orgénica Diocumanto 1 1 ] 0 1]
7 [Aplicativo para validacidn da Enlu:ladas Pltlicas A'-JEF' Incrme 2 1 1 0 1)
8 Prng.na:l-:} e q.EgIa'l'ﬁﬂh:.'-da- Clrgmza:h y Funcionas [RCIFl y Estruclura Orgarsca Diecurmarilo 1 v 1 a o
) Fﬁ-n;r,vsr.:h:- de Cuadr de Asignaciin y F-!ammsmlllﬂadas APy [':nmmanln 1 ] 1 i} 1]
10|Proyectn de Manual de Organizacian y Funciones (MOF). i ) Documeria| 1 0 I o
11 |Registre Macional de Municipalidadss REMAML Infame 1 IEI 1 0 H
12| Remesion Via Sistama Aplcativo Rendoion de Cuentas de iz Conlrsloria General de la Replitica Fermisian 1 H 1 Q . __EI'
13 |Proyecic de Manual de Procedimientcs Admmnistrativos {MAPRD). Manual 1 1] o 1 b
14 |Elabaracitn ga Manual de Opesracnas. Hlan 1 O H i ]
13| kmptarmaniaciin dal Smarna the Contrel Inlarm ACion 3 0 1 i 1
16 |Elaboracion de olros Flanas de Gashn:n hmm:lpal Flan 2 d o i 1
17|Evartos de Capanla-:m Easr.tbn F'LHIE‘&‘ Evento 4 1 1 1 1
18|Reuniones de Cocthracién an Temas da Racionallzacicn o o Faunibn 4 1 1 1 1
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICAGIONES ANEXONY 12 ]

ACCION O ACTIVIDADES . META Himni " ING. GLADYS CALDERON QUISPE
) ST R g pa EJECUCION/TRIMESTRAL
1]

M DESCRIPCION MEDIDA ANUAL N T T, T
1 |Mantenimianla g Equipos da Cémpulo Arcion 1600 400 400 400 400
2 |Mantenimisnia de Repetiscras y squpos de Comunicasonas - Arsion 56 14 14 14 14
3 [Mantenimiano |:I.I"—:I'iﬂrl|l'|"ﬂ y cormeslive 8 equipos da Metworking Aroian 100 25 25 25 25
4 |Capacilacion del sisterma SIMUN Persona | 110 30 50 20 10
5 |Copias da Seguridad de servidons Aczion 520 130 130 130 130
B |Manlenimienio de prevantivo de senvidores Accehn 18 4 4 4 4
7 |Actualizacion de Pagina web Accitn 200 50 0 30 a0
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< 2 PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AND 2011
GERENCIA DE OPERACIONES ANEXO N“Lj?;:
METAFISICA CPCC, ADRIAN COTRADOC ADUVIRE
ACCION O ACTIVIDADES AN AT A AL
EJECUCION/TRIMESTRAL
N DESCRIPCIO A DE ke
N MEDIDA ANLAL 1 11 11 v
1 F'n;lpcﬂer yaabnmf deactivas al:lnlnlstmtr-.rﬂs relacicnadas a ks Garencia v Unidedas de su dependencia _ 4 1 1 1 1
- Hanficar, onganizar, cordrotar y ejscutar |abcres administralivas en materie de contabilidad parsangl, logiskca, 231 43 62 &3 83
{gsonania, BOupg Matanico y SanAcios (ocales ¥ socinkes _ _ o e Ao e 1
} Organizar, epecutary controlar las operationes !lna"cnms y conlables, L - E_§1 _ 43 g2 _L rf-‘?.. ) _!§3
4 |Supsnasary controlar a a-iﬂlmshancn ch h:'!» blanaﬁ de la propledad de la F.-'Iu“u:1|:-ﬂ||dad 12 3 3 3 3
5 |Revisar, firmmiar y visar 6% dmumanl-*a de compromiss y sjecusion presigxests 15000 2500 | 3500 4000 5000
& |\isaria |nf-::rrna:;m:n fnarﬂara ¥ presupuestania & 1a Direcciin Macional da Enrﬂﬁhhmd F'ul;:-ln:.a 4 1 _ 1 ] 1
7' |Asesarar yio emilir opinion tecnica sobra os sislamas admmsitrativos. de compelancia de la Garenaia, 12 a 3 3 4
8 |Dirigir, suparvisar ¥ svaluar al coniro! da (3 gestion adminsilralive acondmica y financiera de ba municpalidad 23 43 82 B3 G63
9 |Absoher consUilas, emitir opiniones ad:u-e los asunios de compatancia de la Garencia <3 43 62 B3 63
10 C-:u:rdna-' |ms acciones de ajacuciin prasupuestal. S = e o =:; . 2 s 4_3 .82 &3 _EB
L Coardnar |as acsiones de conidd presupuestal. o e - - 23 Ay 62 _ B3 _ 63
12 Sq:amsar ¥ :-:lnlml:lr I|:l-5 -nuarﬂan:\s reqistros contabiles  los batances. _ _ 23 43 62 63 63
1 EVE'L'EiLIH:IIfII'I s | ﬂr,'l'ﬂ:hl:les pn:lgﬁuﬂachs 4 1 1 1 1
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- PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANC 2011
UNIDAD DE PERSONAL ANEXO N°|I]
. d
ACCION O ACTIVIDADES . META Fiﬁﬁm ABOG. JOYO DE LA CRUZ RAFAEL
' it | AT EJECUCION/TRIMESTRAL

M= DESCRIPCION MEDIDA ANUAL I T 1 v

1 |Elgocragion o6 infomes Infonmmea 160 &0 40 40 40
2 |Elaboracion 9 Opinionas Técnicas irfomms 120 30 30 30 a0

3 |Plarsar, ssacorar, svaluar y contrelar kes accionss da los procesos y procedimientos oal Sistema de Personal Aclividad 39 3 3 3 3

4 |Formular prichcas dantro dal sistama ga parsonal Directiva 4 1 1 1 1

5 [Formulacion [ plmullas Plarmlla 12 3 3 3 3
6 [Revisn de Planilas ) ) ’ i Plarilla 12 3 2 3 3

7 |Emitic Inf-:rme_s TEI'IH..DE oo raspa:l-:.'- gl aras da'r FE'TILI"ETE.‘.II:ITIEE Irdarme 12 3 8 3 3

8 |Emitir Informes Tacricas con raspeclo 2 |os ocescs [Bonoos inlarme 1 _;'IU ‘f:ﬂ EEI : W
9 |Elabarar opinin fécnica sobra documentos de geslion n:F'ﬁ"-Fl Documeanio 2 1 o o 1
10|Emigion de informas ticnicos especializados Irfarrme 32 8 B B 8
11 |Emision de indormes escalalonanios saqun aoliciiud Informe iy 2 3 3 2
12 |Proyeciar resolucionss Resolucdn Bl i5 15 15 15
13| Formuiacion y sprobacion del rol da vacaciones Raesalusicn 1 1
14| Declaracshn AFF T T T T T (vastaraces| 12 3 3 3 3
15|Flaboracon de planilas AFP B - I ~ | Pl 2 | 3 | 2 3 3
16 |Consohdamon demnlaspamrdaﬁ o x i EuélT;IrD 2= B §_ =5 - 3 i
17 |Elaboracion de Declaraciones Juadas Daocuments 32 8 8 i B
18 |Elaboracian dai POT [SUNAT) Registis 12 3 3 3 3
18 |Elaboracion da constancias de trabajo Documentz| 400 100 100 100 100
20|Elaboracin de cerificados de Irebajo Cocumentz| 600 150 150 150 150
21 |Prasentar mformacion pars i OCH R Cuadr 1 0 o 1] 1
22 {Emidir informes 3 T Infoame 48 12 12 12 12
23|ingraso de informacion al SIAF Sl A Planila 750 1875 | 1875 | 1B75 | 1875
24 |Elaborasion, modficacion del PAF e Cocuments| 2 i 0 0 1
25 Elabur‘ar & Plan q:-amlun dala Unn:lal:t ' ' Documanto ; 0 o 0
26 |Eiaborar el Pan Eslralagico de ia Unidad o i Documanio 1 1 o 0 0
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o PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
UNIDAD DE PERSONAL ANEXON[ 14 ]
META FISICA ABOG. JOYO DE LA CRUZ RAFAEL
ACCION O ACTIVIDADES OB P SRALAL
e EJECUCIOMN/TRIMESTRAL
: u
[

M DESCRIPCION MEDIDA ARUAL | T T T
&7 | Botividecss recraalivas culluralas 2 ~ | Acthvidad g | & i 3 3 1
28| Olras aclividades . _ Documanto| 22028 | 5507.25 | 5507.25 | 5507.25 2907 .25
29| Alancion a casos sodlales Wisita 5443 21 1!}.1'5 2110075 | 211075 | 211075
30| Capacilackn a parsonal ~ . Curso 6793 168025 | 169825 | 1698.25 | 1698.25
31 |Emisian 8 bolefas 98 pago boleta 1500 3Th ars AThH arh
32| Actuslizacon de |os lsgajos del parsonal nombrads Archivedor 150 375 37.5 ars 75
43 [Mantaner eclualzada la data del personal nomiedo y contratado por gaslos Comentes Documants 4 i 1 1 1
34 [Aluabzacion de legais del perscnal de confianza File 32 & 5 8 B
35| Recrganizacion y actualizaciin de lagajos da parsonal nomirados s s = = et —— fm'.-as_:_bf T 173 i EE : 1 T-’S 1.15_
35 Aclualizaciin da legajos ds personal contratacs ) = - - e ~ F..'E _3&1} T8 s _';'E Jo
3? t'f'b':."'a':‘_ff conlrales de p-:ng,rﬂclus da mmrm&n Canlrato 4_§I}D 1200 1200 1200 1200
38 Control de Tanetas Diarias de asistencia el p&‘&unal conirlads y..m Tanelas 4000 1000 1000 10040 1000
38| Atencidn & iudadanc, en la anlrega de informacion requernida, en aplicacidn da |a 18y da ransparencia Informme 184 45 43 45 43
e —— — = e — ——— =
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

11

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

UNIDAD DE LOGISTICA ANEXON[ 15|
ADM. JULIO CESAR SALA
ACCION O ACTIVIDADES SO Ll A SHLE
G b EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCION sl c“"m"”"‘” - o = =
1 [Supervision y Procesamiento de Cuadros de Necesidades de Bienes. Documento| 780 | 180 200 250 150
2 |Supervision y Procesamiento de Cuadros de Necesidades de Servicios. Documento| 590 120 150 200 120
3 |Elaboracion y Registro al SIAF de Ordenes de Compra. Documento( 780 180 200 250 150
4 [Elaboracién y Registro al SIAF de Ordenes de Servicio. Documento 590 120 150 200 120
5 [Elaboracion de Expedientes de Contratacion para Procesos. Expediente| 165 30 45 50 40
6 [Elaboracion de Contratos. Documento| 77 15 20 24 18
7 |Realizacion de Cotizaciones de Bienes y Servicios. Accion | 1350 | 280 350 450 270
8 [Licitacion Publica. Proceso i % EEE 1 3 3 7.
9 |Concurso Piblico. N Proceso | 3 0 1 1 1
10|Adjudicacion Directa Publica. Proceso | 15 3 4 5 3

11 |Adjudicacion Directa Selectiva. Proceso | 48 9 12 15 12
12|Adjudicacion Directa de Menor Cuantia. Proceso | 100 20 30 30 20
13[Registro de Procesos (SEACE) _ [ Unidad | 172 30 50 54 38
14|Remision de informes de la Unidad de Contabilidad . . ) Documento| 12 3 3 3 3
15|Registro y Tramite de documentos de compra. Documento 780 180 200 250 150
16 Re&stro y Tramite de documentos de servicio. Documento | 590 - 120 150 200 120
17 |Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones y Adquisiciones. Documento 2 1 0 0 BE

N\
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

OFICINA DE CONTROL FATRIMONIAL

ANEXON| 16 ]

ACCION O ACTIVIDADES mﬂgﬁﬁmﬂM AN JaEE ODPA
AR r— EJECUCION/TRIMESTRAL

N® DESCRIPCION WEGDA | - ANUAL : o i ™
1 |Revision Imvenlano Fisico 2010 - Transferancia Accitn 1 1 0 f D
2 |Implementacitn control fisico de Almacenas Unidad 20 ¢ 0
2 |Elaboracion Regiam Alla. Baja de Bienes LUnicad 1 1 o _ 0 o
4 |Preparacion @ ragisto an af SIMI Y su presentacion a ta SAN LUnidad 1 1 o a __ D
5 |Repona de la informacion contabla y = cancliaoion Linidad & 1 1 1 1
& (Identificar, codficar y regisirar ios blanas muebdas Unidad 4 1 1 1 1
7 |Reccpllar 1 docuranlacian admmisiraliva y docimenial de los blanes Lnidad 2 1 1 aQ 0
B Sansam|anio de EIrEﬁEls Mugkies a Inmuetiles At 1 0 1 a D
g |Valorzar I'I'Edlﬂn'ﬂ Iazﬂnﬂ |:IIEII'E|S. rnud:IEé‘. us cErecan de valor - o " Accicn 1 ~ 'EI__ i EI_ D
10| Reciasifcacion de ios achvos Fijos & Inf Publica para su Depreciacion Ancion 1 0 1 _ B 0
11 | implementaciin recinto de mayor seguridad pialm. de tesnas muebies v oiros Accion 1 a 1 ad 0
12 Rauniones Birmastrales da trabajo Anzicn B 2 2 2 2
13| Dirctiva Ingrese y Seida di Blenes remanantes da obras Aricn 1 a a 1 0
14|invent. de bisres ro dapreciabies 2011 (Venl de bianses cue no superan Y4 LIT) Areien 1 Q 0 o 1
13| Mominackn da Comisones de rventano 2011 Arcion i 0 a 1 0
16{ivantans Fisica 2011 {Trabalo de campa) i = == = Arcion 1 0 i 0 1
17 |Imventans Valorado 2011 (Trabajo contable) Aceidn ] 0 0 0 1
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

ALMACEN CENTRAL ANEXO N°|I|
META FiSICA CELEDONIO ILLACUTIPA MANUELO
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
e D EJECUCION/TRIMESTRAL
N° DESCRIPCION pope
MEDIDA ANUAL 1 11 1 v
| 1 |Revision del Inventario Fisico 2011-Transferencia. Accidn 2 1 1 0 0 |
| 2 |Implementacion control fisico de alamacenes. - Accion 4 . 1 3
| 3 |Reporte de la informacion contable y su consolidacion. | Accién 4 , IR 1 L
4 |Implementacion recinto de mayor seguridad p/alm. De bienes muebles y otros. o | Accion 4 1 1 1 . I
5 |Reuniones de coordinacion de trabajo. . - e . Accion 8 2 = 2 2
6 |Elaboracion de Pecosas 2011. Pecosa 1370 5 310 390 420
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o PLAN QPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANOD 2011
UNIDAD DE CONTABILIDAD ANEXO N[ T8 |
. METAFISICA CPC. DELSY JUDITH QLUISPE FLORES
ACCION D ACTIVIDADES PROGRAMADA ANLAL
ey EJECUCION/TRIMESTRAL
; Ui E| CANTI
N® DESCRIPCION MEDIDA ANUAL I T I T
1 |Prasantar los Exladas Financierns y Presupuestaies 2010, ants 1z Contaduria Poblica da 1a Nacion Acoidn 1 1 i a a
2 |Presantacion del Db hecldn 1 1 0 0 a
3 |Preseniar los Esiados Financieros y Presupussigies 2011, anls la Conladuria Publica de ia Nagian fecion _; _ __‘I_ ‘l ‘f_ B
4 |Impresion de Libros Contabies Principales: 2011 (tomos) fericn T 1 Z 1 3
B |Analizar las Cuantas Contabies. Azcion 40 10 10 10 10
& |Presantar |a Indomacion de Cenfromecion de Oparacionas Autodaclaradas - CO6, (Mensual) Aecion 12 3 3 3 3
7 |Presenlar o Programa Daclatacion Telemalica POT - 621 (IGV], saqun Cronograma da la SUNAT {Mensual) AEicn 12 3 2 3 3
8 [Regisiro Admanisirativo del Devangado an al Sisterma Integrads de Adminisiracian Financiera - SIAF GL Accion 20500 4000 4500 S000 TOCD
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= PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

ANEXO N[ 78|

UNIDAD DE TESORERIA

P, B P
ACCION O ACTIVIDADES Pmﬁﬂﬁiﬁm & MIRIAM BLANCO TAFIA
) e OE] EATEaL EJECUCION/TRIMESTRAL

e DESCRIPCION prirsall B : ~ — —

1 |Faalizar @ cobre # oz contribuyentes dal distio Anzion To00 1750 1750 1750 1750
& |Raalizar la amision oo comprobanlas de pago b los prowaedones on geners (larcars) Documantel 12200 3050 30580 3050 3050

3 |Fealizar & pago al personal v emoleado de [ Municipalidad distnal ge (labaya Docurmantal 228 57 57 &7 &7
"4 |Raalizar :';gﬂaa los senacios mhli:usfrua aqua, tedfona, irarmal | eic ] Documeno 60 15 15 15 15

5 |Resizar & pag de thigaciones 2 ks entes racaudadores (AFP, POT 601 Y POT 621) Documento| 48 12 12 12 12
6 |Feslzar depositos dancs 2 les cuentas dela Muni‘:_'ﬁallaa:l Elialnl.;J ks I!aha'ya- Docuimanio 288 T2 Te T2 7
7 |Reslzar frasferenda bancanias ¥ emiir carss ordenes Dacumento 120 a0 30 30 37
B |Emilir paries diancs, quinceneies mensuales y anual Documento Al T 78 _ TE 78 78
9 |Ramizar los ciames o8 caa - danos Docuriento| 268 T2 72 T2 72
10 | Emilir who rarcsar los capdsiios a plazo wo cartilicades negociablos a plazs Cocumants 8 2 2 2 2
11 Tﬁgrésar / rag;alln_a'. upa.-an:itrﬁs, o Ingeasa an al sistarma SIAF ACicn 22040 B&0 550 550 550
12| Ingresar 1 registrar operacionss da gaslo en ol sistera SIAF hcoin | 12200 3050 | 3050 | 3080 3050
13|Emilir cheques a proveedores engenersl Documents| 6000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000
14 Ejecular las Concilisciones baneaias y de g‘éss::us frarcleme B Documenta| 252 63 B3 63 63
15|Ejecutar |a conciliazion de in.grﬁ::s mensuales i Iﬁ-murme CR = 3 3 3

e e —
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
UNIDAD DE SERVICIOS LOCALES Y SOCIALES ANEXO N[ 20 |
¢ META FiSICA LIC. ROBERTD DAVILA RIVERA
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
o EJECUCION/TRIMESTRAL
" : UNIDAD DE | CANTINAD
N DESCRIPCION MEDIDA ANLIAL I 1 {1 v
1 |Monilores y supendsion del desamollo de las actividades da a5 distinlae areas Declmenta 12 3 3 3 3
2 iﬂaur.‘ﬁn da coordinacion con drigentes y auttvidades da fas comunidades def distnio Documenio 4 1 1 1 1
3 |Capacilacion & los dislinlos profesionales de las Amasde la U SLS Documernlo 2 o 1 _ b N
4 Prun‘ml-;m ﬁu:lu I.:':.:ms de Tranejo da Manterumianio de Proyacios de Impacto Local, Inlraestuciura Piblica v Peeraia 12 5 5 a 5
TCHID 1

e e i
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PLAN OPERATIVO IN IONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE ELABORACION DE PLANES DE TRABAJO ANEXO m@j
META FISICA ARQ. FELIX MAMANI GIRON
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
= EJECUCION/TRIMES TRAL
Ne DESCRIPCION mmm “m' oot - o o -
Elaboracion de Planes de Trabajo de Mantenimiento de Infraestructura, Saneamiento, Areas Verdes, Salud,
1 o R S o Expediente| 20 6 6 5 2
2 |Reunion de coordinacion con los respobsables de las areas de la USLS. | Informe 14 6 3 3 | 2
3 |Reunién de coordinacion con los dirigentes de las comunidades y ofras autoridades. Informe 13 6 3 3 1
4 |Capacitacion a los profesionales encargados de elaborar los Planes de Trabajo. Actividad 3 1 1 1 0
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i PLAN OPERATIV
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

AREA DE EJECUCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

INSTITUCIONAL 2011

ANEXON| 22 ]

- META FiSICA NG WILDES ROMULD FILCO CAYD
ACCION © ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
A DE | GARTIOND EJECUCION/TRIMES TRAL
: u C

h® DESCRIFPCION

MEDIDA ANLIAL I [ I v
| |implementacion del Arsa da Ejecucién {Mebiliario y requerimiantos da uliles de oicina Aczion 2 0 1 a 1
2 |Fromanvar |8 elaboracin de Planes de Tratajo de Mantenirmianta maluye Rasolickn) ~ | Ao LE S 4 4 | 4
3 |Ejecutar Planes de Trabajo de Mamemmisnio ~ Acein 12 3 4 3 4
d Capacitar v Coordnar con & personal profesional, teanico y oparslivo dal area, jos infomes Memmsales de cada PR 12 3 4 3 o

Aclividad

& [Coordinar con e Personal Profesional, los Infommes Finales de cada Actividad Aroian T2 3 4 3 2
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X FLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE INSPECCION DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO ANEXON[ 23 ]
. META FiSICA ING. CARLOS ESUSEBIO CAUNA QUISPE
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
RIDOE | CRIRAD EJECUCION/TRIMESTRAL.
Mo DBESCRIFCION MEDIDA ANLUIAL | [ I ™
1 [Irspeccion de Clicio infarme 14 2 5 5 2z
2 |Imspaccionas de Actividades da Mantenimienio, | Informea ia . 5 & 2
3 |Evaluscion de Flanes da Trabajp Infonmie 14 2 H 5 2
4 |Aprobacion da Fianes de Trabajo - Meciante Resoluciones Prioirerme 14 2 & 5 2
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ot PLAN QOPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE COMPENSACIONES ANEXO N“[I|
: META FISICA ABOG. LUZMILA SERRAND LIMACHE
ACCION © ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
T — - —— EJECUCION/TRIMESTRAL
i i
9

i DESCRIPCION MEDIOA AbLIAL I T i v
! Compansar por oS danos ooasionados en la Aotvidad de Manlanimeenlo pancdico & 18 Cametera Departamanlal de Predia 5 g 9 0 0

Teapampa - Chulibaya
> mm E:;?:—Tm ooasionadns 8 [ Actividad de Manlenimbanio penddico de ta Carmetera Departarmantal da Predio 5 5 0 a 0
7 ﬁ:fﬁm:ﬁ dafos ooasionados en (a3 Aotvidad de Manlzniméanio penddico de ks Camatera Departamantal da Precio 19 19 3 f a
4 lgcrrpensal'{zcar;:;t;cﬁ ocaskriados an [a Acvidad de Manbenimienls penodico da (3 Camsiema Vedingl de Cambaya Predio 18 £ 19 g o

Unbwada Huat

5 ?z:.;n;:.:z_r par s defios coasonadas an la Achvidad de Mantenimsanto panddos de la Carmetera Vacinal de Vilalaca- Btk 95 3 22 a 0
8 E;ucuﬁ_a’ mtlﬂlnﬂsmﬂ 8l ﬂru:;;;iiliémmnsar & los afectados de fas diferentes acthvidades de mantanimeenio gua Pracio a0 0 9 20 a0

56 giecusnie an & presenis

-
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o PLAN QPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE PROGRAMAS DE DESARROLLO ESTRATEGICO ANEXQ M“JI 25 |
ACCIAN O ACTIVIDADES : uar;:éi{:lm LIC. JAVIER CHALLA CARI
e (p—— EJECUCION/TRIMESTRAL
o RIPCIC

M DESCRIPCION MEDIDA ANLIAL | T 1 v

| |Components | - Fanaecimianta o8 ia saiud y nutneion ~ Eventos 45 10 19 10 T

2 Comporente |- Mejoramienio da los nivales da comprensidn leclor v racienamiento logice malematic Evenios 12 @ 7 1 0

3 [Components |1l - Promocan inclusion y proteccion social Eveatos | 3B 17 12 3 4

4 [Comporents 1V - Geslion esbatégica dal programa sooal Eventos 24 10 24 24 26
| 5 |Estudio plan de tratajo Documanlo 1 1 0 0 o
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i PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO Y RESIDUOS SOLIDOS ANEXONS[ 26 |
T — ; nm:és:;ﬁm . BLGO. LINO GERARDD MAMANI ALVARADD

EJECUCION/TRIMESTRAL

UNIDAD DE | CANTIDAL

o DESCRIPCION
ESC MEDHCA ANUAL I 1 1 [
1 [Cloracidn de agua para corsuma umana, Dosficacion| 2682 468 738 738 -
5 |Limgraza, desinfaccion da capataricnas ¥ resenonos; pUIGas an linsas de conducskin v igsire del caudal @ ingreso Aslividad 929 50 a3 g3 93
af remenyrin na A nara cons imn himano h
3 |Contral de dom residual y turbidez de agua para consume fumano en el disinto de llabaya Ragisim 3504 830 BE8 858 858
4 lailar de capacitacdon dé los Comités Servicio da Saneamianio (CASS) y Junlas Adminisiradoras de Sanaamianio Eventa 4 " 2 1 0
LIBSEI_narsnnal anermin v nmfrsione dal dma
5 [Visias guiacas & oiras lecafidades de |a regen donde opers exllosaments ta gestion da agua pard conaumo humana ahb 1 0 0 1 0
an ¥ora hrsl
8 Coordirar j.’:IJn laz r‘-mlu::u:lrgs jl -:rganma:uFﬂas pertinenbizs; |Bs accionas necesanas para garantitar s calidad v Docuranta 4 1 1 1 1
ahrelpcimianln del AR BN Anbmas oniknkoRs, - ¥ = =
T |Anaisis fisico - quimicos v bactenokgioos. Bluszina 56 a 28 14 14
8 |Manlenimiento da resarvonos, lineas de conduccidn y dstribucion de aixs para consumo. Gl 17 a 12 3 0
9 |Mhagrestics de cada wno de los Sismisas de Tratamianlo de Aguas Residusles en el distrbto Dipgcumants 1 1 ¥} 0 ]
10|Plan Arwual de Trabago de Manlenimiento de Sislemas de Tratamisnio de Aguas Residuales Dipcumants 1 1 [¥] ] H
14 P::-.B‘.H::tln ¥ promocion de la salud dal irabajador para el manlenimiento de sislemas de telamients de aguas Campafia 4 1 1 " 1
haRs i
43 |Uimeesza y Manternimisnta de |a Red de Alcantariads Sanitanc {Buzones), fanquas séplicos y pozos pacotadones, Campaiia 68 14 18 18 18
exln et s raname i disnnsicinn sanitata de axenelas llatinas)
13 |Andlis Fisicoquimics y Bactenologico de Aguas Residuales. Petividad 18 8 H B 0
14 [Copaciacionss sobre educacion sanilarla, sistermas da iratamiento de gaus remdiales, esinghras menanes da Eiinin g B 7 5
cispositinn sanitaia de sversiRs Bonicas nmesckmisning. ssnindad s nmmecio de 18 sali e del febsiader L e e = = .-
15 Investigacion sobee el fatamiento y Rehiso da Aguas Residusles en Zonas Ruales. Esluidio 2 _ 0 1 0 1
16 {Mensenimienio prevenlive de equipos y maguinania, Giobal 1 ] 1 C 0
17| Talleras de senaiblizacion de manejo de residios su:du:h:ts &n l&a msumu&nas ﬁ:h.h:all'm del distrito. Taler 13 1 4 4 4
18 {Fromover ¥ gjecuter campanas de *i:'rpﬁz&da resy_.m_e_s_s_glld_ng 1, o Campafia 4 0 3 1] i
18|Formacson de comiés de medio arrl:ianla &n |as instiluciones educalivas Aocisn 4 0 1 2 1
20| Adquisicion de clindros, pinfura y pnl:ad:l da 88t08 para Ia clamﬁ:ammm r&sm.m mllcm saqlin noemas vigentes | Aecien 1 0 0 0 1
21 |Inspeccion permenents sobre 8l manejs y recoleccién sdaclwa fdﬁpﬂﬁlgm F.nal de I-::a rasiduos suld:ns = . Informe 1 2 3 3 3
22 |Visita tecnica guiada & infreesiruchura da saneamianio eia Region 1 Glb 1 0 0 1 Q
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P E IN IONA 1
EA AD E ANO 2
AREA DE ADMINISTRACION Y CONTROL PRESUPUESTAL ANEXO N‘]ZT_’:]
META FISICA BACH. NICANOR JUANILLO PARIA
T | CAraD EJECUCION/TRIMESTRAL
e DESCRIPCION o i g z = o 7
1 |Informe de cuadros consolidades de avance mensual de actividades. Informe 12 3 3 3 3
2 |Informacion Financiera (ejecucion de compromisos Vs. Marco Presupuestal SIAF), Informe 20 6 8 4 2
3 |Seguimiento y Control de la informacion de Contraloria (Técnica Administrative, Analiticos). Informe 20 6 8 4 2
| 4 |Verificacion de tareo del personal de todas las Actividades de Mantenimiento. » Revision 325 70 80 85 80
5 Vmﬂmgnznm i’;&upmstal de los Cuadros de Necesidades de Bienes y Servicios de las diversas Actividades de Revision 800 150 230 200 220
8 [Rendicion de cuentas (caja chica), mome | 14 | 3 4 4 3
7 |Supervision y verificacion del personal de la USLS Administrativos y Obreros. Informe 12 3 3 3 3
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L PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

UNIDAD DE EQUIPO MECANICO Y CANTERAS ANEXO N“l___23:|
: META FiSICA ING. ROMAN CHING MAMANI
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL
. . UNIDAD DE | CANTIDAD
M DESCRIPCION MEDIDA ANUAL - - - v
1 |Supenvisar y conlroiar &l abastecimoents de combustibles, kbrcanlas y caturantes. Agcitn 12 3 3 3 3
2 |Superisar Bl manterumienio, reparagion. conservacion ¥ uso o maquimanias y equipos propledad de la Municipalides Aocion 12 3 3 3 3
3 [Suparasar el resighn pemeral 08 eqUipos v maqunanas o undades vehiculans axslarnes eclbn | 12 3 3 3 3
4 |Supanvsar 8 mantenmiento oomactivo da las maguinatas, squipos ¥ unidades vahiculates, Aocidn 24 & & 6 B
3 [Wenficar gue los Irebajos se alectuan bajo esinclas condimones de sequridad, 1anin en ks {alleres como en el campo Aczion 264 G5 G5 Gk 88
G |Verificar la ecluplizacin da los mgistnog de historia de las unidades vehiculanas asi comao fas cartilias da control Acgin | 24 & = € 6
T [Comrol de inventario figico de exslenciss-Amocan da ks unidad de Equipo Mecanico Arihn 15 3 3 3 3
B |Control de & Evaluacion Tacnica de los vehiculos de la Municipalidad para su manlenimiento y mperacidn Acoian 12 3 3 3 3
8 |[Copaciatén da cperadoras ¥ I.Zl:II'rﬂj.I-I!CEEIS-dE Taguinana pasads, vehiculos ¥ equipt SEndicin T 1 2 2 2
'I_IEI Capaciacicn de personal tecnico [mecanicas y soldadores) Sendcio 7 ] ) 2 2
11 |Capaciacion de personal admmisirativa Sanacio Fi i 2 2 2
12{Supenasar y verfficar los gasios prsupussiales y valonzaciones por presiacicnas da senvicio Aceidin iz 3 3 3 3

e ———
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

AREA DE ADMINISTRACION

ANEXON[ 23]

META FISICA ING. ROMAN CHINO MAMANI
ACCION O ACTIVIDADES PRCHRAMADE L
PR ey EJECUCION/TRIMESTRAL
: i
e DESCRIPCION
; MELIDA ANLIAL | 11 I v
1 |Imanlann de bianss agslantes adoquindos, InforTries 4 1 i 1 i
2 [Control diafo da ingreso y egyesos da suministros para la UEMC Recian 264 64 BE &5 BE
5 Concsncion y seguimiento de las valonzaciones de maguinanas de fas diarentss obraz v actividadas oe Anii 24 5 A B 5
rrartarimiento

4 Contrl de ingrasos. por '.-*alul"laaclcn por los servicios da alquilar de mequinarta gue realiza la UEMC a la dlaranes ST 4 5 “ a 6

_ Iohresativdades de mandenimienn, — — e g

5 |Elatoracion de fa cregramacion da gastos para & nm:-;i:_?[ﬂt Acoian 1 1 ¥ i 0
G Ecnqul de 05 egresos ¥ compromisns ds |os gaslos a nivel presupuasisl AECin 12 3 3 3 2
7 |Contral prasupissstel 3 nival de especifices de gasto, sagun promgracion de gastos. Inlorme 264 =15 8g 88 BE
B [Formulacidn ded plen anual de sdguiskionss y conlratacionas para ol periodo 2011, heeabin 1 i H L 0
8 |Coreiliar mensualments da los bienes adguindos con las salidas y ias exislencas aclusles. _ L informs 12 3 _ 3 3 |3
10| Infarrrar de a5 acivedades realizadas de acusrdo & sus lunciomas frdorme 12 3 3 3 3
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE PLANIFICACION Y MANTENIMIENTO DE LA UEMC ANEXO N°[10___]
META FISICA ING. ALFREDO JUAN MAMANI CHURA
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
Ao ) [ EJECUCION/TRIMESTRAL
N° DESCRIPCION MEDIDA | ANUAL I I m v
1 |Mantenimiento Periédico Preventivo. | Unidad 130 30 - 35 35 30
2 |Mantenimiento Correctivo Ligero. Unidad 1700 400 400 450 450
3 |Mantenimiento Correctivo Mayor. Unidad 57 12 15 15 15
4 [Reparaciones menores. - Unidad 38 8 10 10 10
5 |Reparaciones mayores. Unidad 10 2 2 3 3
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p- P PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AND 2011
AREA DE OPERACIONES DE MAQUINARIA ANEXO N[ 3T |
: META Fisica ROY STIP MAMANI COPA
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANLAL
e [peTY EJECUCION/TRIMESTRAL
e DESCRIPCION EDIA | ANUAL : T T v
1 |Disminuir tampes de Cparscion y abeos repstilives., Aceibn 24 & 7] L 5
2 |Evaluarla efeslivided &n los Cperadores para el buen funcionamiento da ks rabgjos Programados Acitn 4| L T 1 1
3 |Evaluar la efeclividad de las H-H dal parsong! de Operaciones Ation _ 4 1 1 i 1
4 |Dismuir fee Accidentes Laboralas con Charlas de Seguridad de Operadones AcCitn 48 12 12 12 12
5_ Majorar la plandicacion dal Pare Disnc da Maguinara. ACion 4 1 1 1 1
B |Disminulr las parades por parte de los aperarios qua ateclan &l rabajo que aslin prograrados AZCIEN 4 1 1 1 1
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-+ PLAN QFERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR AND 2011
AREA DE BUSES Y MAQUINARIAS AGRICOLAS ANEXO N[ 32 ]
ACCION O ACTIVIDADES ; META :gii - ING. TECFILO P. YUNCA MAMANI
S e EJECUCION/TRIMESTRAL
IDAD DE | CANTI
N® DESCRIFCION weroa | AmaL : = = =
1 |Indorrrar de las aclivdades al requerimients de Maguinana Agricola y Buses da Pasajarcs Inferme 1_:'2 & E: _'.'1 3
2 [Alguiler de Maqunana a qua;:“l.‘:.llh:'ras - Liguario BEE 66 178 207 215
3 |Coordinar para el mantenimienls de las Maguinanas .ﬁ.ngl:-:Has v Buses de Transporis. Broin B 2 2 2 2
4 '[l‘:lnq:lﬂr"l_e de Pasalans en el Distrilo d= |abaya Lsuanro 18584 47141 4141 4141 4141
3 |Transporis da Pasalems & Taca Usuano 4078 1019 1014 1014 108
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- PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
CANTERA MUNICIPAL ANEXON][ 33|
: META FiSICA MARIO PARIA BERITO
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
A TE] GACaD EJECUCION/TRIMESTRAL
N° DESCRIPCION MEDINA ANUAL N T T v
1 |Reparacion da larandas Unicad 3 0 1 1 1
2 |Confeccion de Zerandas Uridad A 0] 1 2 1
3 |Reparacion de Caballetss Unidad 3 o 1 1 1
4 (Esjudio de Canterss Linicad 4 . i 1 4]
5 |Distribucicn de Agregados Viaje 210 45 80 g0 45
B |Cenlred de calidad de Agregados en |aboratoo T R _ | _Ensayo 162 48 48 48 42
7 |Explotaciin de Agregades en Cantara [incluido over]. L i o M3 1 SISQH EEEICI_ Eﬂﬂq . 5040 2000
8 |Valorizaciones de Agregados. Lnidad 42 g 12 12 ]
O \Walorizackares de Maquinaria. Lnidad 42 8 12 12 g
A

e
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

OFICINA DE REGISTRO CIVIL ANEXO N°|13:|
MATILDE A. COPA
ACCION O ACTIVIDADES m@&m COPA DE CUSSI
ey o EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCION ey mm'm z o T ™

1 |Digitalizacion de los libros registrales al SIMUN. il Lot o e Accion 12 3 - 3 3

2 |Emision de constancias de solteria normal, internacional, no inscripcion, viudez y otros. Accion | 8 5 1 1 1
| 3 [Emision de partidas ordinarias. B B i i e | Certificado| 500 | 125 125 125 125
| 4 |Emision de partidas de matrimonio. I - Certificado| 100 25 25 25 | 25

5 |Emision de partidas de defuncion. = N B i Certificado 12 3 3 3 3
| 6 |Emision ®Maa ;iér;extranjarn. - B Certificado| 4 | 1 1 1 1
E Tramites judiciales, notari@, matrima@. __ - N Documento| 4 ¥ 1 1 1
8 |Celebrar r@ﬁmnio civil ordinario. S ol 5 Matrimonio . 2 . e 2 s

9 [Celebrar matrimonio civil comunitario. o N __ _ _ | Matrimonio 1 0 1 0 0

10| Tramite de rectificaciones administrativas. B Documento = 1 1 1 1
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p PLAN OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
DIRECCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA ANEXO N°I|
. META FISICA ARQ. ALBERTO CUSI COPA
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
D0 5E | CAEID EJECUCION/TRIMESTRAL
: NIl
M DESCRIPCION MEDIOA ANLIAL N T i v
1 |Gensracin de documentios aamiresiralivos, ) A Erdeurme G000 150 150 150 154
2 |Reunicnes de coordnacian. Acla 24 B B & &
3 |Monifores de proyacios pre-invarsion Informa 3_3___ F 1. 2 g 8
4 |Monitores de estudios definilives Infarme ¥’ _24 % B 8 &
§ |Evaluacion de ia secucsan y supendsion de obras pubicas. Infiorme 12 3 i 3 3
& |Evaluacion de proyectos sociales y econbmicos Informe 12 3 ¥ 3 3
T |Evaluacion <a provectos institucionales v lecnoligicos, Informa 12 3 3 3 3
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

OFICINA DE PROGRAMACION E INVERSIONES

ANEXON 36 |

: META FISICA [ING. ROBERTO CARLOS MORALES VILLANUEVA
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
EJECUCION/TRIMESTRAL
UNIDAD OE | CANTIDAD
N® DESCRIPCION -
MEDHDA ARUAL I I I IV
. i ) , Iiif
1 |Emilsidn de les (emes eronas & avaluacion de esludios da pre swrsion 1;::: a5 A 10 10 10
2 |Emisidn del forrats SHIP 09 da Declarsciin di Viebilsad Proyescio 25 K T 6 7
3 [Maorlores de PIP sslaccionads para sequimanic an la etapa da inversion per especiallzias en la OP| ‘nlarme 23 a3 B B
4 |Emisian de informes I2cricos de verficacion de viekdidad I-'.J':rma a 2 2 2 2
= Tat] — -—
5 |Programa de capacitacion Irdorme B 1 2 2 1
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ARO 2011
UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA ANEXO N[ 37 |
. META FISICA ING. WALTER ESTEBAN CUADRCS MARIN
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
PSR [Ty EJECUCION/TRIMESTRAL

N= DESCRIPCION MEDIDA ANUAL ] T 1 I
1 GEI‘I’E:’HL‘IE[I da -ﬁcu_manlns adminisirativos. Documsndn 220 54 &0 (&1 a0
2 I:'F'F.IrIiE:p-EI:iI:II'I da eunionges ¥ coorinasionss. Fleuniin 24 5 T T ]
3 {implemeniacion de requanmiento de informacion _ Documento 10 E 3 3 e
4 |Gereracion de documentos HEomens Documento 2 | 4 5 [ &
§ |Elaborasion da eminos de referencia Documarnta 22 | 4 T 7 4
6 |Elaborecion da proyacios da invarsion publica i i | Froyeclo | 33 _' T | g | g
7 |Elaboreckon de fichas tbomcas v de negistro - Banco da Frovectas SHIF Ficha 33 7 g 9 &
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p PLAN OPERATIVQ INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANQ 2011
DIVISION DE ESTUDIQS DEFINITIVOS ANEXQ N°i §§ |
- METAFiSiCA  [ING. JOSE RAUL RIVEROS VEGA
ACCION O ACTIVIDADES SRR RRIAL
- EJECUCION/TRIMESTRAL
- LINIAD DE | CANTIDAD
N DESCRIPCION MEDIDA ANUAL [ T I v
1 |Elaboraciin de estudos complemantarno Linidad 11 i 3 3 3
2 |Elgboracién de Expediantes Técricos, Linidad 24 4 i 8 B _ B
4 |feasoria especilica 3 (a3 demas amas Agcicn i 1 1 1 1
4 |Elaboraciones oe plenas de rebajo v oparalives. Linidad 15 2 4 & 4
5 |Mamejo de planes oparalivos, Linidad 1 1 1 1
B |Implemariar heramsenias nfemas e gaslion de calldad Linidad 3 1 0 1 1
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

DIVISION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ANEXO N°m
ACCION O ACTIVIDADES : META Flslq:m o ING. RICARDO JOSE PUMASUPA ROQUE
g [y EJECUCION/TRIMESTRAL

N° DESCRIPCION sonn | o ~ T o v
1 |Ejecucion de proyectos por administracion directa. Accion | 21 12 3 3 3
2 Inspeccion de campo, a todas las obras en ejecucion para verificar su avance fisico. Inspeccion | 48 12 12 12 12
3 |Control de asistencia a ¢/ obra. ) ) B Accion 48 __ 12 12 12 12
4 |Elaboracion de consolidado mensual de todas las obras. ] Accién 12 3 3 3 <
5 |Reuniones semanales con los residentes. a Reunion :_ 66;_ 15 15 15 15

6 |Revision de valorizaciones de servicios y maquinarias. Accion | 600 | 150 150 150 150
7 |Recepcion de obras culminadas. i i i Accién 24 15 3 3 3
8 |Revision y envios de informes finales al Area de Liquidaciones. Accion | 24 & 15 3 3 3
9 lgfofme donde solicitamos los co&gos presﬂpuestale; de cada obra. Informe | 24 15 3 3 3
10|Elaborar acgtais de recepcion de cada obra culminada. Acta RN 15 3 3 3
11 |Elaboracién de formato V de cada obra culminada. - ) ) Accion 21 12 3 3 3
12 |Elaboracién de cuadro de necesidades para las obras por contrata - procesos. Accion | 8 el 2 2 Z 2
13 |Elaboracién de los terminos de referencia para las obras por ocntrata. 7 Accion 8 2 2 2 2
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

DIVISION DE PROYECTOS ECONOMICOS Y SOCIALES ANEXO NOI-Il
: A NDC YUPANQU
ACCION O ACTIVIDADES pﬁﬁmgmu i e ARRA Sl i
: eSS EJECUCION/TRIMESTRAL
e DESCRIFCION MEDIDA ANLIAL 1 T i n
1 |Dingir y cobrdnar |a elsboracicn de Planas de Trabajo gb Proyacios de conlinuidad Fian 16 16 H g a
2 |Implamentacin de proyecios visties a aecular L ) Proyeclo G 0 2 2 i 2
3 |Coordinacién, sagumianta y monions de pioyects socialas y econdmicos - B ) Infeema | 24 6 & 6 &
4 |Geslion da Convenics de Coparaclon infer-instilucional - e e in‘:.n_'.re_m:- = [ b B T T =
3 |Parteipaciin de Reunlones consultivas mullidicylinariag - Informe d 1 1 E i
& |Dingir ¥ coomdinar aw-.lll:lal:laﬁ-éle lomanlo da ag'aa-:pu".ac-lgn, lursma ¥ servicing dctividad 4 1 1 H ]
7 Ellr-;F ;.' cooringr .a:I'.wu:Iadas s exlanaion HEIE:-H Lciivided 4 1 1 1 1
& |Flaboracion de documentos administrativos v tecnicos de pestien Infarme 12 3 a 3 3
¢ [Reunicnes de coordnacian 18cnica con proyecios: Reunicn 20 2 & B B
10| Coordinacion thcnics an rarmsion de documentacion de provectos culminadss., informe 5 ] 1 3 I

Plan Operativo Institucienal POI - 2011 ' ' - Pagina 131



y MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

OPPCT

b PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011

OFICINA DE SUPERVISION DE PROYECTOS Y LIQUIDACION

ANEXO N’ 41 |
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. META FISICA ING. WILDER PILCO CAYD
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
e T EJECUCION/TRIMESTRAL
: LiW L
N DESCRIPCION
MEDIDA, ARUAL 1 11 11 v
1 !ﬂ valugcion y Revison de Proyactos de Imersion (Expedents Tecnicos ¥ Planes Operalivos) Documenta| 30 7 B g 7
2 [Supenvision de Cbras per Adminstracen Diratta, _ __ o o Actvidad | 42 & _ o 12 12
3 Supenvsion de Dbras por Adminstraccn Conlr ats Aclrvicad 16 5 4 4 3
4 E—m&; 5-;;I|:ﬁ diferentes Proyecios -ja:ulad:ﬁ por |a division de Proyecios Economices ¥ Soclales y Grupos hetividad 1 15 18 18 14
uncicnakas _
5 [Presentacion de Infarme Mensusies da Inspecioras de Obras y Preyactos ) i Infarme 119 28 =0 ¥ 28
G |Realizar ensayos de Bolurs de Cancreto, Certilicads ds Matenales Catilicado o1 12 15 12 i2
— = T T T
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‘."-" PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
AREA DE LIQUIDACION DE OBRAS ANEXQ N“Eﬂ:|
: META FISICA ING. JESSICA E. TEJADA CHAVEZ
ACCION O ACTIVIDADES PROGRAMADA ANUAL
T o o EJECUCION/TRIMESTRAL
NE DESCRIPCION MEDIDA ANUAL | T i ™
1 |Evaluar y Ravistar lbg infomas finsles prasentados & &rea de fiquidecionas. brdcuma B5 15 a0 20 20
2 |Venficar la culminacion da las cbras it silu de las programadas. nfonma 5 15 20 20 20
3 |Elsboracion de Expedientes da Liquidacion Tecnica da Obras y Preyecios o E‘_mr.'lﬂrﬂ!‘.*.a - 15 20 20 20
4 Elmacrm e Expadientes da Uqur:huun me:rara o8 Ctras ¥ Proyacios, o Expadiania 73 s 20 20 20
g ?aa;ﬂar lns Expadiendes da Lll::urda:m Tecnica - Flnan:m:a B Iaf.a. COMiSoNEs o8 Recepcion de oA para su b 75 15 =0 a0 =0
La i
& Pmsvamar l0g expadientas de liguidacion 1ecnica - firanciera a Garsnoa Muniopal para sy sprohacon mediania aclo s 75 15 50 20 20
[gEaiulive
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e PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2011
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A EJECUTAR ANO 2011
GRUPO FUNCIGNAL DE PROYECTOS INSTITUCIONALES Y TECNOLOGICOS ANEXD H“|I|
WETAFISICA ING. JUAN EMILIC CRUZ AYNA
ACCION O ACTIVIDADES PROGEAMADA ANLAL
=T onrab EJECUCION/TRIMESTRAL
i UMIDAD =

N DESCRIPCION MEDIDA | ANUAL I I ] IV
1 |Dessgnar lus responsables pars 1 ajacusion da los proveclos en cocrdinacion directa con DFIP — _ | Accion 12 3 & 3 2

£ |Verficar al avance de Matas Fisicas an campo _| Astiwdad | 24 B 8 & “

3 |Varificar sl avanca de Mates Finacieras an coonnacion con los Asiglentes Financiens Aclividad 14 3 4 a 4

4 (Reinidn demu:lnad&n ¥ Ar:u:mrms 5o s mmsabl&s da |¢ﬁ Froyeiios Aot 24 & A & 4

5 |Consalidar os nformes Mensuales de los F'rtuynmns il a;a:u:mn Arlivicad 12 > 4 _ 3 2
& (Aprobar lag Fi:apmgmnaﬁmas ¥ Pran da frato de los Provectos que eslan 8 cago dal GFPIT Aeitn T 3 1 2 1

¥ |Elaborer Propussias de Proyecios Tecnoldgieos e Instiucionales. Alidad 4 1 1 1 1
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